
Prezado (a) Aluno (a),

Segue o passo a passo com as orientações para realização do processo de 
rematrícula fora de prazo através do Portal Acadêmico. 

Etapa 1

Selecione o ícone Portal Acadêmico, conforme indicado abaixo:

PROCEDIMENTO 
PARA REALIZAÇÃO 
DA REMATRICULA 
FORA DE PRAZO



Etapa 2

No campo Usuário inserir o número de matrícula e no campo Senha, a 
senha de acesso ao portal acadêmico.

Etapa 3

Após o login, basta clicar no o menu lateral            e selecionar o ícone 
Secretaria > Requerimentos
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Selecione o serviço > SP - Rematrícula Fora do Prazo.

Etapa 4

Ler com atenção as orientações sobre o processo.

Etapa 5
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Etapa 6

Preencher os campos indicados nas imagens abaixo

O Campo de Solicitação possui preenchimento obrigatório, basta inserir a 
informação REMATRÍCULA FORA DE PRAZO, conforme orientações descritas 
nos procedimentos do atendimento e clicar em solicitar. 

Neste momento é possível baixar o contrato de prestação de serviços 
conforme indicado abaixo ou o(a) aluno(a) poderá realizar o download através 
do e-mail que é disparado automaticamente após a geração do protocolo. 

Atenção:
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Etapa 7

Após geração da solicitação, o aluno receberá um e-mail com a numeração de 
protocolo gerada e o link para download do contrato de prestação de serviços.
O aluno deverá acompanhar o andamento do protocolo através do portal 
acadêmico e de seu e-mail.

Etapa 8

Caso o aluno possua débito acadêmico ou �nanceiro, o 
seu pedido será indeferido e o aluno receberá um 
e-mail com as orientações para regularização da 
pendência, bem como, poderá consultar o parecer em 
seu portal acadêmico. O aluno que tiver pendência 
deverá após a sua regularização, realizar um novo 
pedido de Rematrícula fora de Prazo através do portal 
acadêmico, respeitando o prazo máximo para o pedido 
estabelecido na portaria de rematrícula fora de prazo.

Etapa 9

Caso não haja débito acadêmico (documentos pendentes) ou débito �nanceiro, 
a solicitação seguirá para análise �nanceira e o envio do boleto  será 
encaminhado através do e-mail: �nanceiro@saocamilo-sp.br, para o e-mail do 
aluno cadastrado em sistema em até 2 (dois) dias úteis. 

A rematrícula será regularizada no portal 
acadêmico, em até 05 (cinco) dias úteis após o 
pagamento do boleto, referente a 1ª parcela da 
semestralidade do curso.
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