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CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADES E OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 12. Os cursos de Pds-Graduagdo, ministrados pela UNIAO SOCIAL CAMILIANA - USC,
mantenedora do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO, s3o constituidos de programas de
estudo que compreendem os niveis de especializacdo em atencdo as exigéncias legais dos
orgaos competentes e disposi¢cdes do Estatuto, Regimento Geral e regulamentacgdes internas
do Centro Universitario Sdo Camilo, tendo por objetivo oferecer formacgao técnico—cientifica
e profissional em uma darea do saber.

Art. 22, Os cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu tém como finalidades:

I.  Aprofundar temas de formacdo tedrica e profissional, complementando o conhecimento
em determinada area de estudo;

[I. Formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e expansdo do
mercado de trabalho.

Art. 32. Os cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu destinam-se aos candidatos diplomados em
cursos de graduacao.

Art. 42. Conforme legislacdo especifica, que estabelece diretrizes e normas para a oferta dos
cursos de pés-graduacdo Lato Sensu denominados cursos de especializacdo, os Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC), serdo constituidos, dentre outros, pelos seguintes componentes:
| - Matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, divididas em
modulos e deverdo ser compostos por uma ou mais disciplinas tematicas ou atividades de
aprendizagem com efetiva interacdo no processo educacional, com o respectivo plano de
curso, que contenha objetivos, programa, metodologias de ensino aprendizagem, previsdo
de trabalhos discentes, avaliacdo e bibliografia;

Il - Composi¢ao do corpo docente, devidamente qualificado;

lIl - Processos de avaliacdo da aprendizagem dos estudantes;

Art. 52. Os cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu poderdo ser administrados por convénio
firmado entre o CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO e outras instituicdes, com poderes e
atribuicdes definidos em contrato, podendo ser oferecidos em carater regular ou eventual,
presencial ou EaD.
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Art. 62. Podera haver oferta de mddulos e disciplinas isoladas, sendo ao aluno concedido
certificado de extensdo ou aprimoramento, de acordo com a carga horaria cursada e regras
estabelecidas no Regulamento de Extensao.

CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO DOS CURSOS

Art. 72. Os cursos sdo ofertados apds aprovacao nos Conselhos Superiores, Conselho de
Administracdo Superior (CAS) e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) do Centro
Universitario Sdo Camilo e devidamente cadastrados na plataforma do e-MEC.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO

Art. 82. Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu deverdo ser coordenados por profissional
especifico da area e, na sua auséncia, pelo superior imediato, conforme organograma do
CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

Art. 92. Compete ao coordenador do curso as seguintes atribuicdes.

l. Cumprir e fazer cumprir as disposicoes deste regimento, os regulamentos e as
deliberagdes do Colegiado de curso de pds-graduacgao Lato Sensu;

Il. Elaborar, implementar, e acompanhar a execug¢ao do projeto pedagdgico do curso,
incluindo projetos de pesquisa e extensao;

Il. Contribuir com as a¢Oes de captacado e retencdo de alunos;

\VA Zelar pela regularidade e qualidade do ensino, bem como pelos registros
académicos, solicitando correcdao ou complementacao dos mesmos aos responsaveis;

V. Convocar, presidir e registrar as reunides com os docentes, no que compete as
atividades académicas;

VI. Acompanhar o cumprimento da execucdo da integralizacdo curricular, dos
conteudos programaticos, dos horarios de aulas, dos estagios curriculares e demais
atividades do curso;

VIl.  Indicar a admissdao, promocdo e demissdo de docentes, segundo as normas da
instituicao;

VIIl.  Acompanhar o desenvolvimento profissional dos docentes e garantir o registro em
prontuario;

IX. Planejar e acompanhar o uso dos recursos necessarios ao desenvolvimento do
curso;

X. Promover periodicamente a avaliacdo do curso em consonancia com as atividades
promovidas pela Comissdo Prépria de Avaliacdo.
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CAPITULO IV
DO CORPO DOCENTE

Art. 10. A qualificagdo minima exigida para o corpo docente do curso obedecera a legislacao
especifica, e suas competéncias estdo descritas no Regimento Geral do CENTRO
UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

CAPITULO V
DO CORPO DISCENTE

Art. 11. O corpo discente da pods-graduacdo é constituido pelos alunos regulares
devidamente matriculados.

§ 12 A matricula sé podera ser realizada por diplomado em curso de graduagdo e que
atendam aos pré-requisitos do curso pretendido.

§ 22 Aplicam-se ao corpo discente dos cursos de Pds-graduacdo Lato Sensu os direitos e
deveres previstos no Regimento Geral do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO, além deste
Regulamento e demais normativas internas.

CAPITULO VI
DOS ORIENTADORES

Art. 12. Conforme a Resolugdao n2l1 de 06 de abril de 2018, que estabelece diretrizes e
normas para a oferta dos cursos de pds-graduacdo Lato Sensu denominados cursos de
especializacdo, os trabalhos de Conclusdo de Curso-TCC ndo sdo obrigatérios, tornando-se,
portanto, um componente opcional nos Projetos Pedagdégicos dos Cursos. Assim, nos casos
em que o Centro Universitario S3o Camilo optar pela insercdo de TCC nas matrizes dos
projetos pedagodgicos sera obrigatério o cumprimento desse componente curricular por
parte do discente devendo obedecer aos critérios deste artigo.

§ 12. A todo aluno é garantida a orientacdo para o desenvolvimento de seu Trabalho de
Conclusdo de Curso, sendo que o aluno de curso presencial ou curso EaD (formato sincrono)
deverd, assim que definido o orientador, protocolar nos canais de atendimento ao aluno
disponiveis para tal procedimento, o Anexo 2, devidamente preenchido e assinado pelo
orientador.
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§ 22. A andlise da solicitacdo de orientador devera ser feita pelo Coordenador do Curso,
podendo ser indeferido.

§ 32. Para os cursos na modalidade EaD (formato assincrono) o orientador sera determinado
pelo coordenador de curso, sendo de responsabilidade da coordenacdo geral a aprovacdo
final. O trabalho serd acompanhado por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
dispensando a entrega do formuldrio de solicitacao de orientador.

Art. 13. Podem ser orientadores todos que fazem parte do quadro docente e que estejam
devidamente credenciados no “Book” de Orientadores disponivel para consulta no Portal
Académico.

§ 12. - O credenciamento é continuo e dar-se-a por meio de formaliza¢do da intencdo de
orientar pelo docente, com posterior analise da coordenagcdo de Curso, sendo também
necessaria a aprovacado da Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo Lato Sensu.

§ 22, - A manutengao do credenciamento do docente-orientador serd de fluxo continuo
sendo de responsabilidade da Coordenacdo de Curso e validacdo da Coordenacdo Geral de
Pds-Graduacdo Lato Sensu.

§ 32. - Os critérios de avaliacdo docente para credenciamento e recredenciamento como
orientador sao:

| - Possuir titulacdo minima de mestre, salvos os casos de especialistas avaliados, justificados
e designados pela coordenacdo do curso, que deverdo ter apresentado ao menos 01 (uma)
producao bibliografica, técnica ou artistica e cultural, de acordo com as subdivisdes
estabelecidas pela Plataforma Lattes, na area de conhecimento credenciada, nos ultimos 03
(trés) anos.

Il - Estar com o curriculo atualizado na plataforma Lattes do CNPq.

Ill — Os casos excepcionais devem ser indicados, com justificativa, pelo Coordenador de
Curso, sendo necessaria a aprovagdo da Coordenacao Geral de Pds-graduacao Lato Sensu.

§ 42, - O docente descredenciado podera solicitar novo credenciamento mediante andlise da
coordenacao do curso.

Art. 14. Para os cursos presenciais cada docente pode orientar, no maximo, 08 (oito)
trabalhos simultaneamente. Diante da necessidade de orientacdo para todos os alunos e
considerando a garantia da qualidade da orientacdo, as exce¢des serdao analisadas pelo
Coordenador de Curso e encaminhadas para a aprovacdo da Coordenacdao Geral de Pods-
Graduacao.

Art. 15. Para os cursos em EaD, o docente designado pela coordenacdo poderd assumir
maior niumero de orientacdes, consideradas as especificidades da modalidade.
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Art. 16. A orientagdao de alunos no Trabalho de Conclusdao de Curso considera o grau de
envolvimento necessario para o bom desenvolvimento do mesmo, ficando a critério do
orientador a aprovacao e aceitacdo do tema sugerido.

§ 12. — O professor orientador podera orientar trabalhos referentes a outras areas de

atuacgao ou de conhecimento, desde que aprovado pela coordenag¢ao do curso.

§ 22, Ao docente orientador compete:

l. Preencher e acompanhar a entrega do Anexo 2, salvo para os cursos em EaD
assincrono;

II.  Orientar e acompanhar o seu orientando no preparo e elaboracdo do projeto de
pesquisa e do Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com as normas descritas no
Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos;

[Il.  Orientar quanto aos procedimentos necessarios para inser¢ao na plataforma Brasil ou
similar estabelecidos pela legislagdo vigente, bem como encaminhamento ao Comité
de Pesquisa — CPq e posteriormente ao Comité de Etica em Pesquisa - COEP ou
Comissdo de Etica no Uso de Animais - CEUA, quando for o caso.

IV. Justificar a coordenac¢do de curso a impossibilidade de continuidade da orientagdo.

§ 32. — O professor orientador fard jus a uma declaracdo de orientacdo, emitida pela

Coordenacao de Curso.

Art. 17. A desisténcia ou alteracdo do tema sdo permitidas, quando aprovadas pelo
professor orientador.

Paragrafo uUnico. Cabe ao professor justificar e informar a Coordenacdo sobre as
modifica¢des.

Art. 18. A troca de professor orientador é permitida quando aprovada pelo Coordenador de
Curso.

CAPITULO VI
DA ADMISSAO NOS CURSOS

Art. 19. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculo a Instituicdo, realiza-se em
prazos preestabelecidos, podendo ser constituida prova de selecdo para conhecimento
especifico, entrevista, andlise de curriculo, dindmica de grupo, entre outras, respeitando o
numero de vagas ofertadas e de acordo com o Projeto Pedagédgico de cada curso aprovado
pelos Conselhos Superiores.

Paragrafo Unico. Poderdo matricular-se nos Cursos de Pds-Graduacdo, desde que atendidos
a todos os pré-requisitos do curso pretendido, detentores de titulo de curso de graduacao,
apos apresentacao da documentacao e procedimentos constantes no Edital de inscri¢cdes e
matriculas vigente.
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Art. 20. O ndo atendimento as exigéncias para matricula, bem como se constatada fraude
documental, implicard no cancelamento da inscricio e/ou demais atos académicos que
porventura tenham sido realizados.

Art. 21. O CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO poderd cancelar a abertura da turma caso
ndao alcance o numero minimo de inscritos com a primeira parcela paga, conforme
determinado em edital vigente.

Art. 22. O CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO poderd, excepcionalmente, alterar o
cronograma das atividades do curso, sem prejuizo de carga hordria.

CAPITULO VIII
DO CANCELAMENTO

Art. 23. O cancelamento de matricula do aluno, além dos casos previstos na legislagao,

podera ocorrer:

| — Por iniciativa do préprio aluno, que deverd enviar para o e-mail aluno@saocamilo-sp.br uma carta de
préprio punho assinada e digitalizada formalizando o pedido desligamento e uma via digitalizada do seu
RG.

Il — Automaticamente, quando o aluno ndao cumprir o prazo limite de integralizagdo do curso;

Il = Por medida disciplinar, consequente de infragdes, conforme apuragdo de
responsabilidade e finalizagdo de processo disciplinar, de acordo com o Regimento
Institucional;

IV — Apresentacdo de declaracdo ou documentos que ndo sejam a expressado da verdade.

§ 12. O cancelamento implica reprovac¢ao das disciplinas ainda nao finalizadas no momento

da solicitacao.

§ 22.. O aluno sé podera solicitar o cancelamento dentro do periodo de duragao da turma de

origem, ficando sujeito as condicdes estabelecidas no Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais.

§ 32. O aluno cuja matricula tenha sido cancelada nos termos dos incisos |, Il e lll podera

retornar ao curso de origem ou outro, desde que em divulgacdo, de acordo com os

requisitos estabelecidos no projeto pedagdgico, mediante nova matricula, submetendo-se

ao aproveitamento de estudos.

Art. 24. As condi¢Oes para desisténcia da matricula antes do inicio das aulas, dar-se-do
conforme edital vigente.

CAPITULO IX
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DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

Art. 25. O vinculo entre o aluno e o CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO se dara por meio
do ato formal da assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e entrega
dos documentos exigidos na matricula, que regulamenta os deveres e direitos das partes e
que lhe sera entregue no ato da matricula.

§12. O contrato representa, exclusivamente, a prestacdo de servigos educacionais
decorrentes da carga horaria constante no curso em que o aluno se encontra matriculado,
ndo estando inclusos servigos especiais, opcionais e taxas administrativas.

§22. Na hipotese de cancelamento de matricula na Instituicdo, formalizado em instrumento
proprio, com opgao de pagamento com menor numero de parcelas, serdao devidas as
parcelas a vencer até o més da efetiva formalizacdo. Para os contratos realizados com opc¢ao
de maior parcelamento, serdo devidas as parcelas a vencer proporcionais as disciplinas
ofertadas até o momento da formalizacdo, possibilitando a geracdo de parcelas posteriores
ao cancelamento.

CAPITULO X
DAS MODALIDADES DE ENSINO

Art. 26. O Centro Universitario Sdo Camilo foi credenciado pelo Ministério da Educacdo a
ofertar o Ensino a distancia pela Portaria n. 1.109, de 27 de novembro de 2015.

§12. Assim, o Centro Universitario podera ofertar seus programas de Pds-Graduagdo nas
modalidades Presencial e EAD.

§22. A adocgao das modalidades é prerrogativa do Centro Universitario S3o Camilo e podem
trabalhar com objetivos, metodologias e dindmicas, visando atingir aos distintos publicos de
seus programas.

Art. 27. Define-se como Ensino Presencial, a modalidade tradicional de ensino onde todo o
conteudo do curso é ministrado em sala de aula, na presenca do aluno e professor. A
frequéncia do aluno é registrada de forma presencial.

Art. 28. Define-se como Ensino a Distancia — EAD, a modalidade de ensino e aprendizagem
mediado por tecnologias que permitem que professores e alunos estejam em ambientes
fisicos diferentes. Tem como caracteristica proporcionar flexibilidade ao aluno. As aulas na
modalidade em EaD podem ser ministradas no formato sincrono ou assincrono, de acordo
com o Projeto Pedagégico de cada curso.



' CENTRO UNIVERSITARIO

%:’3 SAOCAMILO

§12. O formato assincrono, permite flexibilidade ao aluno, que terd a sua disposi¢ao todo o
conteudo das aulas gravado e disponibilizado no ambiente AVA — Ambiente Virtual de
Aprendizagem, podendo acessa-lo nos momentos em que desejar, conforme sua rotina.

§22 O formato sincrono (online ao vivo), possui as mesmas caracteristicas do presencial,
com aulas ao vivo, porém, ministradas através de plataformas virtuais, exigindo que
professor e aluno estejam ao mesmo tempo nesse ambiente virtual. Permite ao aluno
assistir a aula de onde estiver.

Artigo 29. Entende-se como Ensino Hibrido, a metodologia de ensino que combina as
modalidades de ensino presencial e a distdncia, conforme critérios estabelecidos pelo
CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO, no Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO XI
DA FREQUENCIA

Art. 30. E obrigatdria a frequéncia as aulas e demais atividades dos Cursos de Pés-Graduagado
nas modalidades de ensino Presencial e EaD (formato sincrono), desde que regularmente
matriculados, a qual serd apurada pelos meios e critérios estabelecidos pelo CENTRO
UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

Art. 31. A auséncia as aulas, nos casos previstos em Lei, podera ser compensada através da
solicitacao de Exercicio Domiciliar — Regime Especial, conforme consta no Capitulo Xl deste
Regulamento.

Art. 32. Para os cursos nas modalidades presenciais e EaD (formato sincrono), independente
do desempenho académico, sera considerado reprovado na disciplina o aluno que nao
obtiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas e demais
atividades programadas.

§12. A auséncia as aulas, independente do motivo, serd devidamente registrada e
considerada como descrito no caput deste artigo.

§22. A verificacdo e registro da frequéncia sdo de responsabilidade do docente, e seu
controle, para efeito do caput deste artigo, da Secretaria de Pés-Graduacao.

§39. E de inteira responsabilidade do aluno controlar as suas faltas, mesmo quando houver
alteracdo do cronograma de atividades do curso, preocupando-se com o registro de sua
presencga, evitando prejuizos no aproveitamento do curso.

§42. O docente tem o direito de escolher o melhor momento para a realizacdo da apuragao
da frequéncia em seu periodo de aula, sendo dever do aluno permanecer em sala durante
todo o horario determinado para as atividades.
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Art. 33. Para os cursos na Modalidade EaD (formato assincrono) ndo serd registrada
frequéncia, sendo a aprovacdo do aluno condicionada aos critérios de avaliacdo do
desempenho escolar.

Art. 34. A frequéncia as atividades de estagios, vivéncias prdticas e visitas técnicas é
obrigatdria, devendo, portanto, a carga horaria ser cumprida integralmente (100%).

Art. 35. A frequéncia é consignada exclusivamente na turma em que o discente é
matriculado, vedada a compensagao ou transferéncia de presenga.

Art. 36. Ndo haverd abono de faltas, salvo hipdteses legais ou as previstas no Artigo 44, bem
como situacdes provenientes de Atos da Reitoria.

CAPITULO XII
DO AFASTAMENTO MEDICO E LICENCA MATERNIDADE

Art. 37. O regime de exercicio domiciliar, diante do Decreto-Lei n. 2 1044 de 21/10/1969 e a
Lei n.2 6202 de 17/04/1975, sera observado no Regimento Geral do CENTRO UNIVERSITARIO
SAO CAMILO, na forma deste Regulamento e no documento institucional que trata das
Normas e Procedimentos préprios ao caso.

Art. 38. Podem solicitar o regime de exercicio domiciliar, em carater de excepcionalidade,
alunos regularmente matriculados nas seguintes condicdes:

I. Portadores de afeccGes congénitas ou adquiridas, infeccGes, traumatismos ou outras
condi¢cbes morbidas que provoquem incapacidade fisica relativa, incompativel com a
frequéncia as atividades académicas, desde que se verifique a conservag¢ao das condicdes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade fora do CENTRO
UNIVERSITARIO SAO CAMILO;

Il. Gestantes, por periodo de 3 (trés) meses apds o nascimento. O protocolo de solicitacdo
poderd ser realizado a partir do 82 més de gestacdo e, nestes casos, totalizando 4 (quatro)
meses de regime de exercicio domiciliar;

Il — Pessoa adotante ou com guarda judicial de criancas até 8 (oito) anos no ato da adocao
ou da ordem de guarda, pelo prazo de 3 (trés) meses a contar da decisdo judicial.

Art. 39. O regime de exercicio domiciliar sera autorizado para mddulos e/ou disciplinas em
gue o acompanhamento da aprendizagem se mostrar pedagogicamente viavel, a critério do
CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO, n3o sendo extensivo aos estagios, vivéncias praticas e
visitas técnicas.

10
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§12. Ao analisar a solicitacdo de exercicio domiciliar, o Coordenador de Curso levara em
conta a duragao do afastamento e conteudo desenvolvido. Caso seja identificado que houve
prejuizo de aprendizagem, o aluno n3do fard atividades compensatérias, devendo
obrigatoriamente cursar em turma disponivel no caso de disciplinas comuns a outros cursos
ou que ocorram em outras turmas, respeitando a legislagdo vigente, desde que equivalente,
sem 6nus, indicada pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO, salvo os casos descritos no
item Il do artigo 382 deste regulamento.

§22. Caso o aluno n3o assista as aulas na turma indicada pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO
CAMILO, ou seja, reprovado, devera solicitar a reposi¢cdo, conforme regras determinadas no
artigo 532 do presente regulamento, arcando com 6nus financeiro.

Art. 40. Para estagio supervisionado, vivéncia pratica e visita técnica, haverd a necessidade
de reposicdo integral da carga hordria perdida, visto que a frequéncia exigida para o
cumprimento desta atividade é de 100% (cem por cento).

Art. 41. Quaisquer das condi¢des descritas devem ser oficializadas por meio de protocolo
nos canais de atendimento ao aluno, disponiveis para tal solicitacao.

Art. 42. As especificidades do processo, tipo de documento a ser entregue, regras e
tramitacdo do mesmo sao definidas no documento institucional que trata das Normas e
Procedimentos préprios ao caso.

CAPITULO XIlI
DA NULIDADE DO PROCESSO DE EXERCICIO DOMICILIAR

Art. 43. Ocorrera a nulidade do processo de exercicio domiciliar quando:

§19. Constatada fraude documental por interposicdo de atestado médico e/ou relatério falso
protocolado pelo aluno, todo o processo sera considerado nulo e ao aluno incidirdo sangdes
previstas no Regimento Académico do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

§22. Laudos ou atestados médicos entregues diretamente ao professor, em desacordo com o
disposto neste regulamento

§32. Constatada frequéncia do aluno durante o periodo de afastamento descrito no
documento de atestado, os exercicios domiciliares passam a ter nulidade a partir da data em
gue o aluno frequentou a atividade académica, havendo repercussdao quanto as faltas
lancadas, que ndo serdo compensadas.

CAPITULO XIV
DO ABONO DE FALTAS

11
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Art. 44. Terdo direito a abono de faltas, excepcionalmente, os alunos que por meio de
documento comprobatério, protocolado nos canais de atendimento ao aluno, passarem
pelas seguintes condicoes:

I — Falecimento de mae, pai, cOnjuge, irmaos e filhos serd garantido 3 (trés) dias corridos a
contar da data do ébito, mediante certiddes especificas.

Il - Em caso de licenga paternidade sera garantido abono de 5 (cinco) a 20 (vinte) dias (Lei
11.770/08), a contar da data do nascimento, mediante apresentacdo de certiddo de
nascimento ou outro documento juridicamente valido.

Ill — Falecimento de ascendentes, descendentes, conjuge ou companheiro (a), irmdo ou
pessoa que comprovadamente viva sobre sua dependéncia econOmica, sera garantido
abono de 3 (trés) dias corridos a contar da data do dbito, mediante certiddo especifica.

IV. Alunos(as) convocados para pratica de atividades desportivas, os termos da Lei 9.615 de
24/03/1998 (Lei Pelé), cuja comprovacdo se dara por documento oficial do drgdo
convocador.

V. Alunos(as) cujo comparecimento perante o poder judicidario e convocacao eleitoral é
obrigatdrio, mediante apresentacdao de documento expedido pelo érgao convocador.

VI. Reunides de Comissdes ou 6rgdos dos Conselhos Superiores do Centro Universitario Sao
Camilo na condicdo de membro nomeado como representante discente, mediante
comprovacao de auséncia;

CAPITULO XV
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 45. A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento da mesma, sendo que para ser aprovado o aluno deve obter
nota igual ou superior a 7,0 (sete).

§12. O aluno serd avaliado a partir de critérios definidos em cada plano de disciplina.

§22. Compete ao docente da disciplina elaborar os instrumentos de avaliacdo, bem como
apurar-lhes os resultados.

§32. A cada verificagdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa de 0 (zero) a 10,0
(dez), atribuindo-se nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a avaliacdo prevista na
data fixada (salvo os casos que apresentarem atestado para exercicio domiciliar), bem como
ao que nela se utilizar de meio fraudulento.

§42. A cada disciplina é atribuida nota final de 0 (zero) a 10,0 (dez) com escala de meio
ponto. No calculo da nota final de cada disciplina, as fracdes inferiores a 0,25 (vinte e cinco
centésimos) serdo desprezadas; as fracGes iguais ou superiores a 0,25 (vinte e cinco
centésimos) e inferiores a 0,75 (setenta e cinco centésimos) serdo arredondadas para 0,50
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(cinquenta centésimos); as fragOes iguais ou superiores a 0,75 (setenta e cinco centésimos)
serdo elevadas para unidades imediatamente superiores.

Art. 46. O aluno serd aprovado no curso quando obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete)
em todas as disciplinas do curso e no Trabalho de Conclusao de Curso, quando for o caso,
quando aprovado nos documentos de frequéncia e relatérios de visitas técnicas, vivéncia
pratica e estagio e for aprovado em todos os componentes curriculares obrigatérios do
projeto pedagdgico vigente.

Paragrafo uUnico. O resultado da apuracdo do desempenho escolar serda publicado
oficialmente no Portal Académico em até 15 dias apds o término da disciplina.

CAPITULO XVI
DA REVISAO DE NOTAS E FALTAS

Art. 47. E de responsabilidade do aluno o acompanhamento de suas notas e faltas via Portal
Académico, preocupando-se com os prazos estabelecidos para recurso constantes neste
regulamento.

Art. 48. Os alunos poderdo requerer, nos canais de atendimento ao aluno, a revisdo de notas
e ou faltas, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data oficial de publicacdo no portal
académico.

Art. 49. Para solicitar a revisdao de notas o aluno devera protocolar documento com
justificativa que esclareca os motivos da solicitacdo de revisdo, e apresentar comprovante da
atividade realizada para composicdo da nota da disciplina, quando houver.

Paragrafo Unico. O requerimento sera encaminhado ao docente responsavel, que reavaliara
o resultado obtido e emitird um parecer, devendo ser submetido posteriormente a analise
da Coordenacdo do Curso.

Art. 50. Para solicitar a revisdo de faltas, os alunos matriculados nos cursos presenciais e EaD
(formato sincrono) deverdo contestar as faltas atribuidas pelo docente, apresentando
justificativa e/ou documentos que comprovem a sua presenc¢a em sala de aula.

Art. 51. N3o cabe reandlise apds parecer final do docente.

CAPITULO XVII
DA AVALIACAO SUBSTITUTIVA
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Art. 52. Para os cursos presenciais o aluno podera solicitar até duas avaliagdes substitutivas
por curso, sendo uma Unica avaliagao por disciplina.

§12. A requisicao da avaliagao substitutiva devera ser realizada no prazo maximo de 30
(trinta) dias a partir da publicacdo oficial da nota da disciplina no Portal Académico, cabendo
ao aluno acompanhar a divulgacao dessa publicagao.

§22, Haverd cobranca de taxa administrativa para requisicdo de avaliagcdao substitutiva,
conforme Edital de Valores vigente na data da solicitagao.

§32. A avaliacdo substitutiva compreende um processo de avaliacdo estabelecido pelo
docente e descrito no plano pedagdgico da disciplina, a ser realizado ou entregue em data
previamente fixada.

§42. A realizagdo da Substitutiva ndo implica na substituicdo da nota da Avaliagdao da
disciplina, permanecendo a maior nota, ndo incidindo sobre frequéncias.

§52. O aluno matriculado na modalidade presencial, s6 poderd requerer a avaliacdo
substitutiva caso tenha frequéncia minima de 75%.

§62. A Coordenacdo de curso definird o dia, horario e o local em que a avaliagdo substitutiva
serd aplicada. Cabe ao aluno, o acompanhamento da solicitacdo nos canais de atendimento
e Portal Académico.

§72. Caso o aluno ndo compareca na data agendada para a realizacdo da avaliacdo
Substitutiva, ndo podera haver reagendamento, perdendo o aluno o direito de reembolso do
valor pago e de realizar a prova em outra data, exceto nos casos previstos no Artigo 382 do
presente regulamento.

CAPITULO XVIII
DA REPOSIGAO DE DISCIPLINAS

Art. 53. O aluno reprovado em disciplinas podera cursar a reposicdo do componente
curricular pendente em outras turmas, conforme oferta do CENTRO UNIVERSITARIO SAO
CAMILO, nao necessariamente no local, dias e horarios onde foi ofertada a turma de origem.
§1°. E de responsabilidade do aluno solicitar, nos canais de atendimento ao aluno, a
reposicao, em tempo habil para que o parecer seja emitido antes da data de inicio da
disciplina a ser reposta.

§2°. E responsabilidade do aluno o acompanhamento do cronograma das aulas de
reposicao, mantendo contato com o coordenador do curso para confirmacao de inicio da
disciplina.

§32. Disciplinas equivalentes poderdo ser cursadas em outro curso de Pdés-Graduacao,
ofertado pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

§42. A reposicao a que se refere o caput desse artigo deverd ser cursada dentro do prazo
previsto no Art. 512, devendo o aluno arcar com o 6nus financeiro referente ao valor
proporcional da disciplina a ser reposta.
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§52. Se a disciplina a ser cumprida n3o for mais oferecida pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO
CAMILO, devido a alteragdo da matriz curricular do curso, o aluno podera pleitear andlise de
acordo com o previsto nos paragrafos 32 e 42 do presente Artigo. Esgotadas as
possibilidades mencionadas deverd adaptar-se ao projeto pedagdgico vigente, cursando as
devidas adaptag¢Oes, dentro do prazo constante no Art. 572 deste regulamento.

Art. 54. A critério do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO, as disciplinas pendentes
poderdo ser ofertadas isoladamente em regime de acompanhamento, ndo necessariamente
no local, dias e horarios onde foi ofertada a turma de origem, devendo o aluno arcar com
todas as despesas decorrentes dessa oferta.
§12. O Regime de Acompanhamento é um instrumento utilizado pelo Centro Universitario
Sao Camilo, em carater excepcional para propiciar ao discente a possibilidade de conclusado
de seu programa de Pds-Graduacdo utilizando-se de producdo académica de trabalhos
escritos, estudos, atividades e leituras, quando o aluno nao pode realizar a(s) disciplina (s) no
periodo regular do curso.
§22. O regimento de acompanhamento devera ser utilizado nas seguintes situacgdes:
1. Quando a disciplina pendente para conclusdao do curso, ou sua equivalente, nao
estiver sendo ofertada em nenhum programa do Centro Universitdrio Sdo Camilo,
2. Quando ndo houver quantidade suficiente para abertura de uma turma exclusiva
para oferecimento da disciplina pendente.

Art. 55. N3o é permitido ao aluno frequentar aulas em que ndo esteja matriculado, ou
solicitar transferéncia de disciplinas para antecipacdo de aulas, por quaisquer motivos.
Paragrafo unico. O aluno devera frequentar as aulas na turma contratada, nos dias e
hordrios estabelecidos.

CAPITULO XIX
DA DURAGAO E INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 56. Os cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu terdao sua duracgao fixada pelo respectivo
Projeto Pedagdgico do Curso, observando a carga horaria minima exigida pela Legislacdao
vigente, considerando a duragdo em meses.

Art. 57. O aluno tera 36 (trinta e seis) meses, contados da data de ingresso no curso e
independente do tempo de duracdo do curso, para conclusdo de toda e qualquer obrigacdo
académica, atividades em retardo, inclusive o Trabalho de Conclusao de Curso, arcando com
o Onus referente as mesmas. Tal prazo também contempla eventuais periodos de
afastamentos médicos.
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§12. Apds o prazo a que se refere o caput deste artigo, o curso serd considerado prescrito,
ndo tendo o aluno o direito de conclui-lo, devendo matricular-se novamente em outra turma
em divulgacdo no site, submetendo-se ao aproveitamento de estudos, se for o caso,
obedecendo as normas do capitulo XX.

§22, Exclui-se a necessidade de cumprimento do prazo de 36 (trinta e seis) meses nos casos
em que a oferta do componente pendente ocorrer apds o referido tempo.

Art. 58. O aluno que ndo concluir o curso dentro do prazo supra indicado tera direito ao
histérico escolar e a certificacdo correspondente aos estudos realizados, nos termos do
capitulo XXVI.

Paragrafo uUnico. O aluno é responsdvel, apds o término das aulas de sua turma, pela
verificagdo no Portal Académico ou nos canais de atendimento ao aluno de qualquer
pendéncia académica (lancamento de notas, frequéncias, disciplinas a cumprir, estagios,
relatdrios de visita e atividades complementares, quando houver, e Trabalho de Conclusao
de Curso, bem como pendéncia de documentos ndo entregues no ato da matricula), e
devera programar a regulariza¢do de sua situa¢do para conclusdo do curso, dentro do prazo
maximo disposto no Art. 57 deste regulamento.

CAPITULO XX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 59. O aluno regularmente matriculado que houver concluido outros cursos de Pds-
Graduacgdo (Lato ou Stricto Sensu), podera solicitar dispensa de disciplinas de seu curso,
exceto nos casos em que o respectivo Projeto Pedagdgico de Curso o vedar.

Art. 60. No processo de analise ndo poderdo ser aproveitados componentes cursados ha
mais de 5 (cinco) anos.

Art. 61. O aluno ndo podera solicitar Aproveitamento de Estudos para componentes
curriculares cursados previamente, cujo resultado final tenha sido “Reprovado”.

Paragrafo Unico. Alunos que estejam cursando simultaneamente, outros cursos de pds-
graduacdo do CENTRO UNIVERSITARIO, desde que na mesma modalidade, poderdo requerer
o aproveitamento de disciplinas equivalentes entre os cursos, dispensando de cursa-las mais
de uma vez.

| — Excepcionalmente nessa situacdo, o aluno podera obter aproveitamento de disciplinas
cursadas anteriormente, cujo resultado final tenha sido “reprovado”, desde que esteja
regularmente matriculado em ambos os cursos.
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Art. 62. Na solicitacdo de aproveitamento de estudos, seja por analise prévia de todas as
disciplinas da matriz curricular ou de uma unica disciplina, o aluno devera pagar a taxa
administrativa, de acordo com edital de valores vigente na data de solicitacao.

Paragrafo Unico. Considerando a impossibilidade de aproveitamento de estudos, o valor da
taxa para essa finalidade ndo serd reembolsado, uma vez prestado o servigo de analise dos
documentos.

Art. 63. A andlise do processo de Aproveitamento de Estudos serd realizada mediante
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - Histérico Escolar do curso de origem (digitalizado), contendo a carga horaria do
componente curricular cursado e o aproveitamento obtido (nota/conceito), em papel
timbrado da instituicdo, com autenticacdo e/ou assinatura eletrénica e/ou assinado e
carimbado (nos casos de via fisica digitalizada);

Il - Conteludo Programatico do componente curricular cursado (digitalizado) com aprovacao
na Instituicdo de Ensino Superior de origem. O documento deve ser emitido em papel
timbrado da instituicdo com autenticacdo e/ou assinatura eletronica ou assinado e
carimbado (nos casos de via fisica digitalizada);

§12. A solicitacdo de aproveitamento de estudos de disciplinas devera ser feita por meio de
requerimento, protocolado nos canais de atendimento ao aluno, dirigido ao Coordenador do
Curso, que procederd a andlise e parecer.

§22. Ao analisar a solicitagcdo, o coordenador devera considerar:

I = Carga horaria minima de 75% da disciplina em que solicita o aproveitamento;

Il — Apresentagdo, em propor¢ao majoritaria, de conteddo semelhante ao conteudo da
disciplina a ser dispensada, levando em consideracdo os respectivos planos de ensino;

Il — Conteldos e cargas horarias de duas ou mais disciplinas anteriormente cursadas, para
dispensa de uma Unica disciplina;

IV — Conteldos e a carga horaria de uma disciplina anteriormente cursada podendo ser
aproveitados para dispensa de duas ou mais disciplinas, obedecendo ao disposto no inciso |
deste paragrafo.

§32. A solicitacdo devera ser efetivada no prazo de, no minimo, 15 dias antes do inicio da
disciplina; os casos excepcionais apds o inicio dos moddulos serdo analisados pela
coordenacao do curso.

Art. 64. Aplica-se a validade de 05 (cinco) anos também para os componentes curriculares
cursados no Centro Universitario Sdo Camilo para efeito de equivaléncia.

Art. 65. Monografia, Trabalho de Conclusao de Curso, Artigo de Conclusao de Curso ou
Estagios, ndo serdo passiveis de aproveitamento.
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CAPITULO XXI
DO ESTAGIO / VISITAS TECNICAS e VIVENCIAS PRATICAS

Art. 66. Os estdgios, vivéncias praticas, bem como as visitas técnicas, compreendem
atividade de prdtica profissional, exercidas (estagios e vivéncias praticas) e ou observadas
em situagdes da realidade de trabalho.

§12. Os estagios, vivéncias prdaticas, bem como as visitas técnicas, devem obedecer ao
disposto no Projeto Pedagdgico especifico de cada curso.

§22. Os estagios deverdo ser cumpridos conforme a legislacdo vigente, podendo ser optativo
ou obrigatério e supervisionado ou orientado, com a obrigatoriedade de assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio.

§32. Serd exigida frequéncia de 100 % (cem) nas atividades de estdgio supervisionado,
vivéncias praticas e visita técnica de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 67. No momento da matricula o aluno devera optar pela modalidade de estagio
ofertada no curso em que esta ingressando, caso o projeto pedagdgico possibilite tal escolha
e assinard termo de ciéncia quanto as regras referentes a opgao escolhida.

§12. O aluno poderd solicitar o cancelamento da prestacdo de servico de estagio
supervisionado ou optativo, apds a matricula no curso, alterando para estagio orientado,
desde que formalizada a solicitacdo dois meses antes do inicio do estagio.

§22. Caso isso ocorra, os valores ja pagos a titulo de estdgio ndao serdo restituidos,
considerando que todos os atos administrativos para inicio das atividades ja estavam em
procedimento, com reserva de vaga ao aluno. Os valores a vencer a titulo de carga horaria
de estdgio, serdo cancelados, cabendo ao aluno dar continuidade ao pagamento dos valores
correspondentes as mensalidades.

§32. O aluno podera solicitar a contratagdo do estagio supervisionado ou optativo apds a
matricula no curso, nos canais de atendimento ao aluno, desde que formalizada até dois
meses antes do inicio do estagio.

I - Em caso de deferimento, o aluno deverd assinar termo de ciéncia e efetuar o pagamento
dos valores referentes a prestacdo de servicos de estagio supervisionado e optativo.

Art. 68. Como comprovagao dos estagios e visitas realizados, o aluno devera protocolar nos
canais de atendimento ao aluno:

I - Para estagios supervisionados e/ ou optativos, deverd ser entregue documentacio
comprobatdria e de acompanhamento, seguindo o disposto no projeto pedagdgico de cada
curso.

Il - Para dispensa do estagio orientado, devera entregar declaracdo em papel timbrado com
firma reconhecida do responsavel pela emissdo do documento e demais documentos, no
gue couber, seguindo os critérios e obedecendo o disposto no projeto pedagdgico do curso.
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[l - Para comprovacgado da realizagao das vivéncias praticas e visitas técnicas, devera entregar
declaragdo e relatério de visitas, conforme modelo e regras constantes no projeto
pedagégico do curso.

Art. 69. O aluno devera realizar a entrega dos documentos comprobatdrios da realizagdo dos
estagios, vivéncias praticas e visitas técnicas, no prazo de 120 dias apds o término da turma
de origem.

§12. Os estagios supervisionados poderdo ser realizados no prazo mencionado no caput
deste artigo, desde que estejam sendo oferecidos pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO
CAMILO.

§22. As atividades relacionadas ao Estagio Supervisionado e Optativo serdo realizadas nos
campos de estagio credenciados pelo CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

§32. O aluno deverd realizar as atividades de estagio supervisionado nas datas, horarios e
turmas previamente determinadas pelo coordenador do curso.

§42. O aluno que ndo comparecer em campo no estagio supervisionado na data e horarios
programados e determinados pela coordenagdo, sera considerado reprovado neste
componente, ndo havendo possibilidade de troca ou reposicdo de parte da carga horaria,
assumindo o 6nus financeiro referente a reposicdo integral, conforme Capitulo XVIII deste
regulamento, exceto nos casos de licenca médica ou licenca maternidade, conforme
disposto no Art. 382 deste regulamento.

§52. O aluno que ndo entregar a documentacdao comprobatdria da realizacdao do estagio
orientado, supervisionado, vivéncias praticas e/ou visita técnicas nos prazos estipulados na
turma de origem, podera requerer no Portal Académico novo prazo para entrega a cada 120
dias, respeitando o prazo maximo de integralizacdo do curso, conforme Art. 57, mediante
pagamento de taxa administrativa, por aluno, e por solicitacao.

CAPITULO XXII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 70. Conforme a resolucdo N2 01 de 06 de abril de 2018, que estabelece diretrizes e
normas para a oferta dos cursos de pdés-graduacdo Lato Sensu denominados cursos de
especializacdo, os trabalhos de Conclusdo de Curso-TCC ndo sao obrigatérios, tornando-se,
portanto, um componente opcional nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos. Assim, nos casos
em que o Centro Universitario Sdo Camilo optar pela insercdo de TCC nas matrizes de
projetos pedagodgicos, serd obrigatério o cumprimento desse componente curricular por
parte do discente, obedecendo aos critérios deste artigo.

§12. O Trabalho de Conclusdo de Curso é um processo de desenvolvimento centrado no
aluno e envolve a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos durante a formag¢do académica.
Objetiva aplicar estes conhecimentos ao longo do curso para estudar ou resolver um
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problema da sua area de formagao, sendo requisito obrigatdrio, quando incluso na matriz
curricular, para a integralizagdo curricular nos cursos oferecidos pelo CENTRO
UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

§22. A carga horaria do Trabalho de Conclusdo de Curso é destacada nos respectivos
projetos Pedagdgicos dos cursos, e sera registrada no Histérico Escolar do aluno aprovado
neste componente curricular.

§32. O Trabalho de Conclusdo de Curso devera atender ao Manual de Normalizagdo de
Trabalhos Académicos, podendo ser entregue no formato de artigo cientifico ou relatério
técnico, claramente estabelecido e descrito no Projeto Pedagdgico de cada curso, em
consonancia com o perfil profissional do egresso.

Art. 71. O Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser realizado individualmente ou em até 3
(trés) integrantes, desde que tenham ingressado na mesma turma, podendo, ainda, haver a
apresentacao publica, quando prevista no Projeto Pedagdgico do respectivo do Curso.

Art. 72. Nos cursos em EaD, o Trabalho de Conclusdao de Curso podera ser realizado
individualmente ou em até 3 (trés) integrantes, desde que tenham ingressado na mesma
turma, ndo havendo necessidade de apresentacdo publica.

Art. 73. E pré-requisito para entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso nos cursos
presenciais e EaD estar regularmente matriculado.

Art. 74. As atividades inerentes ao desenvolvimento do Trabalho devem estar de acordo
com o que é descrito no Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos disponivel no
site do Centro Universitario S3o Camilo-SP/Biblioteca.

Art. 75. Nos cursos presenciais ou EaD (formato sincrono), o discente encaminhara aos
canais de atendimento ao aluno, uma cdpia eletrénica em um Unico arquivo no formato PDF,
em versao definitiva, juntamente com o formulario de avaliagdo (Anexo 3) ou de Relatério
Técnico, devidamente preenchido e assinado pelo orientador.

Paragrafo unico. A Central de Atendimento Académico encaminhara, oficialmente, o
Trabalho de Conclusdo de Curso ao Coordenador.

Art. 76. Nos cursos EaD o discente devera postar em Ambiente Virtual até a data limite,
arquivo no formato PDF, em versdo definitiva.

Art. 77. A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso é de competéncia do professor

orientador e a avaliacdo final é de competéncia do Coordenador de Curso por meio do
preenchimento do formuldrio de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo 3).
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§12. O resultado da avaliagdo é expresso por meio de nota, de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), sendo
o registro realizado no sistema académico.

§22. Em caso de reprovacdo, o aluno devera realizar as devidas corre¢cdes exigidas para
entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso, desde que esteja dentro dos prazos
regulamentares.

§32. Cabe recurso ao resultado da avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, em ultima
instancia, a Coordenacao Geral de Pds-Graduagao.

§42. Todos os trabalhos com nota igual ou superior a 9,0 (nove) serdo encaminhados para a
biblioteca para arquivo documental desde que todos os integrantes do grupo estejam
regulamente matriculados.

Art. 78. O prazo de entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso, nas modalidades presencial
e EaD (formato sincrono e assincrono), é de 120 (cento e vinte) dias a partir do término da
turma de origem.

§12. O aluno que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso no prazo determinado no
caput deste artigo podera requerer novo prazo para entrega no Portal Académico, mediante
pagamento de taxa administrativa, por aluno, e por solicitacao.

§22. A cada 120 dias podera ser renovado o prazo para entrega do Trabalho de Conclusdo de
Curso, por mais 120 dias, mediante pagamento de taxa administrativa, inclusive retroativa,
se houver, obedecendo prazo maximo de integralizacdo, constante no Capitulo XIX.

§32. O aluno podera requerer a prorrogag¢ao quantas vezes necessitar, desde que, dentro do
prazo constante no Art. 512, mediante pagamento de taxa a cada solicitagao.

Art. 79. O Certificado de Conclusdo de Curso somente serd expedido apds a conclusdo de
todos os componentes curriculares, incluindo o Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 80. E de responsabilidade do aluno tomar conhecimento e aplicar as normas e padrées
relativos a apresentacdao do Trabalho de Conclusdo de Curso, em estrita obediéncia a
honestidade académica.

§12. Entende-se por honestidade académica a fiel citacdo de fontes, a fidedignidade dos
dados, bem como a originalidade da descricdo das ideias apresentadas.

§22. Toda e qualquer forma de cépia, plagio, reproducdo, bem como a elaboracdo de
trabalhos por terceiros, ainda que parcialmente, sera considerado ato de desonestidade
académica, implicando na aplicacdo de Regime disciplinar, conforme consta no Regimento
Académico do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

CAPITULO XXl
DA TRANSFERENCIA INTERNA
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Art. 81. E permitida a transferéncia interna entre cursos, sem prejuizo das disciplinas
cursadas, respeitado o inicio da turma. S3o condi¢Ges cumulativas para este procedimento:

| - A existéncia de vaga no curso de destino;

IlI- Haver compatibilidade de cronograma entre as disciplinas cursadas e a cursar;

lll - Haver anuéncia da Coordenagdo do Curso de destino;

IV — Atender aos pré-requisitos do curso de destino.

§12. O pedido de transferéncia deve ser formalizado através dos canais de atendimento ao
aluno.

§22. Cabe ao Coordenador de Curso analisar e emitir o parecer no processo de equivaléncia
entre as disciplinas.

§32. O aluno sera dispensado de cumprir as disciplinas avaliadas como equivalentes.

Art. 82. No caso de transferéncia de curso, sera mantido o prazo de 36 meses, contados da
data de ingresso na Instituicdo, para conclusdo de todos os componentes curriculares,
conforme disposto no Art. 512 deste regulamento.

CAPITULO XXIV
DAS TAXAS
Art. 83. Para solicitacdes de novo prazo de entrega de Trabalho de Conclusdo de Curso,
estagios, visitas, atividade complementar, solicitacdo de avaliacdo substitutiva, solicitacdo
para emissdao de documentos académicos, havera cobranca de taxa administrativa, de
acordo com o Edital de valores vigente.

CAPITULO XXV
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 84. As Atividades Académicas Complementares, quando presentes no projeto
pedagdégico de curso, integram o processo de formacdao académica do aluno, tendo por
objetivo a busca do conhecimento, o desenvolvimento do raciocinio, de habilidades e de
competéncias necessarias ao futuro desenvolvimento profissional, a interdisciplinaridade, o
incentivo a participacdo em eventos cientificos, de pesquisa e extensdo, em areas
relacionadas durante o Curso de Pés-graduacdo em que o aluno esteja matriculado.

Art. 85. A carga hordria destinada as atividades académicas complementares serd
institucional e definida no projeto pedagdgico de cada curso.

Art. 86. O aluno devera comprovar, por meio de documento, a carga horaria, periodo ou
data de realizagcdo, nome da atividade ou sua descricdo e o nome da institui¢ao.
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Paragrafo Unico. A atividade devera ter sido realizada durante o periodo em que o aluno
estiver matriculado no curso.

Art. 87. O aluno deverd protocolar a entrega dos documentos comprobatérios da realizacao
das atividades complementares, nos canais de atendimento ao aluno, até 120 dias apds o
término da turma de origem.

§12. Por ocasido do requerimento, o aluno devera anexar cdpias simples dos documentos a
serem analisados para contabilizacdo de atividades complementares, e nos casos de
certificados com o nome manuscrito é obrigatdria a apresentagao do original para validagao.
§22. Cabe ao aluno comprovar a participacdo no Evento externo que, tido como atividade
complementar, podera compor as horas obrigatérias.

§32. Caso o aluno ndo entregue no prazo descrito no caput deste artigo, devera solicitar
novo prazo de entrega, arcando com Onus referente a taxa administrativa.

§42. Apds solicitacdo de novo prazo, o aluno devera cumprir os prazos estabelecidos no Art.
579 deste regulamento.

Art. 88. O componente curricular Atividades Complementares sera registrado no Histérico
Escolar do aluno de forma conceitual, expresso por “Satisfatério” ou “Insatisfatorio.”

CAPITULO XXVI

DO CERTIFICADO
Art. 89. Aos alunos que concluirem todos os mddulos e componentes curriculares do Curso
de Pds-Graduacdo Lato Sensu, sera expedido Certificado de Especializacdo, acompanhado do
Histdrico Escolar, com validade em todo territorio Nacional.

Art. 90. O aluno concluinte na especializacao, devera requerer seu certificado nos canais de
atendimento ao aluno, mediante entrega dos documentos.

§12. O prazo de expedicao do certificado de especializacdo é de 120 dias apds a solicitacdo
pelo aluno.

§22. A emissdo da 22 via de certificado de especializacdo estara condicionada ao pagamento
de taxa administrativa, conforme edital vigente.

Art. 91. O aluno que ndo entregar ou nao for aprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso

poderd requerer certificado de Aperfeicoamento, conforme regras estabelecidas no
Regulamento de Extens3o.
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CAPITULO XXVII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 92. A manutencdao da disciplina, da ordem, do respeito e da ética sdo fatores
importantes para o bom desenvolvimento do curso, estando a comunidade académica
sujeita ao regime disciplinar do Regimento Interno do CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO.

Art. 93. Deve prevalecer o comportamento de cordialidade e respeito entre alunos, docente,
funcionarios e todo publico circulante da instituigcao.

Art. 94. E de responsabilidade do aluno manter os dados cadastrais e pessoais atualizados no
sistema académico. As altera¢des devem ser registradas por meio de requerimento préprio,
nos canais de atendimento ou Portal Académico. Os alunos matriculados em cursos de pds-
graduacdo Lato Sensu modalidade EaD, assim como aqueles matriculados em cursos
oferecidos fora de sede deverdo efetuar a atualizagdo por via online.

Art. 95. N3do sera permitido trancamento de matricula.
Art. 96. Casos omissos ou ndo considerados neste Regulamento serdo submetidos a analise
e parecer da Coordenacdo Geral de Pds-Graduacgao Lato Sensu, com anuéncia da Pré Reitoria

Académica.

Art. 97. Este regulamento aprovado pelos Conselhos Superiores, entra em vigor na data de
sua publicacdo revogando, de imediato, todas as disposicGes contrarias.
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