MANUAL DE ORIENTAGOES GERAIS "
1 €PP 510CAMILO

MANUAL DE ORIENTACOES GERAIS

COLEGIO SAO CAMILO

EDUCAGAO PROFISSIONAL

Versdo N.1_Julho/2020



MANUAL DE ORIENTAGCOES GERAIS “" C T\ ’"‘
€ SA0CANILO

Caro (a) aluno (a)

O Colégio Sao Camilo tem muita satisfacdo em recebé-los, participando de sua formacao

profissional.

Este manual de orientacdes gerais tem o objetivo de auxilia-los no acompanhamento das
atividades escolares, bem como, servir de apoio quanto aos critérios estabelecidos para a

organizacao do cotidiano escolar.
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NOSSA HISTORIA

A Uniado Social Camiliana, entidade mantenedora do Colégio Sao Camilo, fundada em 1954,
tem como missao: “Promover o desenvolvimento do ser humano por meio da educacao e da
saude, segundo os valores camilianos”. Para tal, o Colégio Sao Camilo - Cardeal Motta, criado

em 1966, atende a formacao de profissionais de nivel técnico, com os seguintes cursos:

Técnico em Enfermagem;

Técnico em Radiologia;

Complementacao para Auxiliar de Enfermagem
Qualificacao profissional em cuidador de idosos
Aperfeicoamento, capacitacao e atualizacao

NOSSOS PRINCIiPIOS

A Uniao Social Camiliana - USC, uma das muitas entidades da Ordem Camiliana em todo o
mundo, esta presente, atualmente, em 32 paises dos cinco continentes. Fundada em Roma
por Sao Camilo de Léllis, por volta de 1582, a Ordem dos Ministros dos Enfermos (Camilianos)
dedica-se ao ideal de assisténcia integral aos enfermos e a promocao de saude, dedicando

especial énfase a valorizacao da pessoa humana e da vida.

No Brasil, a Ordem é representada pela Provincia Camiliana Brasileira, cuja acao detém,
irradia e garante a continuidade do ideal Camiliano, através de atividades evangélicas,

pastorais, educacionais, assistenciais e administrativas de suas proprias instituicoes.

Versdo N.1_Julho/2020



MANUAL DE ORIENTAGCOES GERAIS
COLEGIO SAO CAMILO

PROCESSO
1) DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS
1.1) Calendario Académico
1.2) Regimento Escolar
1.3) Editais
1.4) Organizacao Curricular
1.5) Componentes Curriculares
2) COMUNICACAO
2.1) Formas de Divulgacao
2.2) Canais de Atendimento
2.3) Portal do Aluno
2.4) Direcao/Coordenacao
3) MATRICULA

N

¢

ha

4) MATRICULA DE COMPLEMENTAGAO PARA AUXILAR DE ENFERMAGEM

5) APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
6) REMATRICULA
7) TRANSFERENCIA INTERNA
8) CANCELAMENTO/TRANCAMENTO
9) REINTEGRACAO/REABERTURA DE MATRICULA
10)PASSE ESCOLAR
11)HORARIO DAS AULAS
12)AVALIACOES
12.1) Prova Oficial
12.2) Prova Extraoficial
12.3) Prova Substitutiva
12.4) Prova Especial
12.5) Horario das Provas
12.6) Devolutiva das Provas
13) REVISAO DE NOTAS
14) REGIME DE FREQUENCIA
15) REVISAO DE FALTAS
16 JUSTIFICATIVA DE FALTAS
17) EXERCICIO DOMICILIAR
18) CRITERIOS DE PROMOCAO/RETENCAO/EXAME
18.1) Critérios de Aprovacao
18.2) Critérios de Reprovacao
18.3) Recuperacao/Conselho de Classe
18.4) Divulgacao dos Resultados Finais
19) DISCIPLINAS EM DEPENDENCIA (DP)
20) ESTAGIOS
20.1) Avaliacdo de Estagios
20.2) Reposicdo de Faltas de Estagios
20.3) Estagio Curso Técnico em Radiologia
20.4) Orientagdes Gerais para Estagio
30) NOSSAS NORMAS GERAIS
31) PLANO DE CONTIGENCIA - Pandemia COVID-19

Versdo N.1_Julho/2020

AOCAMILO

PAGINA
05
05
05
05
05
06
06
06
06
08
08
08
09
09
10
10
10
11
11
12
12
12
13
13
14
14
15
15
15
16
16
17
18
19
19
20
20
21
21
22
22
23
24
25
27



MANUAL DE ORIENTAGCOES GERAIS A‘" C A
4> SAOCAMILO

1) DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS
1.1) Calendario Académico

O Calendario Académico apresenta as datas e prazos definidos para os principais processos
académicos (exemplo: revisao de notas e faltas), os quais sdo rigorosamente cumpridos, nao
sendo aceita argumentacao de desconhecimento de seu conteldo.

Cada turma deve acompanhar o seu calendario de acordo com periodo de ingresso e modulo.

Cada modulo de cada turma tera um periodo de vigéncia que deve ser cumprido para a sua
conclusao.

1.2) Regimento

Documento que relne as normatizacdes para todos os procedimentos institucionais, incluindo
os direitos e deveres da comunidade académica.

0 regimento podera ser consultado no site institucional.
1.3) Editais

Instrumentos para oficializar a publicacao de regras, normas, prazos e condutas a serem
cumpridos em eventos académicos. Os editais sao publicados no site institucional
(https://portal.saocamilo-sp.br/servicos/secretaria-colegio.php)

1.4) Organizac¢do Curricular

Cada curso possui um curriculo proprio descrito no Projeto do Curso, organizado por meio da
matriz curricular.

O sistema de ensino é modular, devendo cumprir obrigatoriamente todas as disciplinas
correspondentes aos modulos.

A matriz curricular do Curso Técnico em Enfermagem é estruturada em V Mddulos.

Ao concluir o Modulo I, o aluno sera qualificado como Auxiliar de Enfermagem. Ao concluir o
Médulo IV e V sera habilitado como Técnico em Enfermagem.

A matriz curricular do Curso Técnico em Radiologia é estruturada em IV Mddulos.
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1.5) Componentes Curriculares
Disciplinas: As disciplinas sao ministradas presencialmente.

Teérico-praticas: obrigatorias, parte da carga horaria é desenvolvida de forma tedrica e o
restante é vivenciado em atividades praticas, em laboratorios ou em locais externos
previamente indicados.

Estagios: Atividades de carater educativo e complementar ao ensino teérico, com a
finalidade de desenvolver habilidades e competéncias para a pratica em um ambiente
profissional.

Podem ser obrigatorios, definidos no projeto pedagoégico do curso, como carga horaria
indispensavel para a conclusao do curso, ou nao obrigatoérios, desenvolvidos como carga
horaria opcional, a fim de agregar conhecimento.

2) COMUNICACAO

2.1) Formas de Divulgacao

As informacdes sao divulgadas por meio de comunicados ou editais no site
https://portal.saocamilo-sp.br/servicos/secretaria-colegio.php, via e-mail, nos murais
oficiais localizados na unidade do colégio e, em alguns casos, na pagina intermediaria de
acesso ao Portal Académico.

Mantenha seu e-mail atualizado para receber os comunicados.
2.2) Canais de Atendimento

O Colégio Sao Camilo possui uma central no atendimento aos alunos e um Contact Center, que
realiza o atendimento telefonico pelo nimero da central (0300 017 8585 ou 3465- 2664) e por
e-mail tecnicosc@saocamilo-sp.br.

Todas as solicitacoes protocoladas estdao sujeitas a analise prévia sendo de responsabilidade
do aluno o acompanhamento e a ciéncia do parecer.

Também ¢é possivel acompanhar o parecer das solicitacdes realizadas através do portal
académico, no item de solicitacées > acompanhamento > solucao.

Horario de Atendimento Central de Atendimento ao Aluno:
2% a 6 feira das 8h as 20h30 / Sabados: Das 8h as 12h
E de extrema importancia manter os dados pessoais atualizados no sistema académico.

A atualizacao devera ser feita na Central de Atendimento. Para atualizacdo de dados, se faz
necessario a apresentacao de documentacdo comprobatoria, com excecao dos dados de e-
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mail e telefone, que podem ser atualizados no icone de solicitacoes, através do portal

académico.

TIPOS DE SOLICITACOES QUE PODEM SER EFETUADAS NA CENTRAL DE ATENDIMENTO OU NO
PORTAL ACADEMICO

PRAZO DE CONFECGAO/ SOLICITAGAO TAXA PREVISTA EM
EDITAL

TIPO DE DOCUMENTO

Pedir sempre que houver alteracao

Alteracao cadastral * Nao
Atestados e declaracoes* 5 dias (teis Nao
Cadastro Sptrans/EMTU*. 5 dias Gteis Nao
Conteldo programatico 10 dias Uteis Nao
2° Via de Diploma/Certificado 30 dias Uteis Sim, para 2? via
Hlstor1§o *escolar 07 dias Gteis Nao
parcial
Licenca médica/Exercicio Protocolar até 7 dias do final da licenca Nao
Domiciliar
Justificativa de Faltas Protocolar até 7 dias do final da auséncia Nao
D r m o praz ndari im
Prova Substitutiva e aco dolco o prazo do calendario da S
turma/modulo
. ApOs o parecer favoravel do Ex. Domiciliar
Prova Especial
Aproveitamento de estudos De acordo com calendario Nao
Cartao de acesso® 30 dias Uteis Sim, para 2? via
- ApOs a realizaca rematri r rga horari
e iR € B slhe 3 pos a real acao da, el atricula Valor da carga horaria
Parecer em 10 dias uteis excedente
. . Conforme prazo do calendario. Parecer em Nao
Revisao de notas ou faltas o
10 dias uteis
Assinatura de contrato de 10 dias Uteis Nao
estagio
Cancelamento/Trancamento A qualquer momento Nao
Reintegracao ao Curso A qualquer momento
Parecer em 10 dias Uteis Nao
Troca de Turma / Periodo* A qualquer momento Nao
Parecer em 07 dias Uteis
Reposicao de Estagio Solicitar até 7 dias do final da auséncia Nao
Emissao de Documento Solicitar 15 dias antes da conclusao Nao
Conclusao 12 Via* Prazo para emissao até 30 dias apos a

data conclusao

* Solicitagbes realizadas via Portal Académico: http://portaluniversitario.saocamilo.br
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2.3) Portal do Aluno

Através do Portal do Aluno, é possivel realizar consultas de notas, faltas, emissao de boletos
das mensalidades e realizar solicitacdes e acompanhar a devolutiva das solicitacées.

0 aluno deve acompanhar a divulgacao das notas e faltas de acordo com o calendario de cada
turma e maddulo.

Acesso o endereco http://portaluniversitario.saocamilo.br/Corpore.Net/Login.aspx, inserir o
Login e senha que foram encaminhados ap6s a confirmacao da matricula.

2.4) Horario da Direcao/Coordenacao:

Realize o agendamento com antecedéncia para melhor atendimento da
Direcao/Coordenacao.

Encaminhe e-mail para tecnicosc@saocamilo-sp.br e solicite o agendamento.

Diretor: Prof® Denis Ricardo Senerino - 22 a 52 feira das 18h as 20h
Coordenadores de Cursos

Técnico em Radiologia: Prof. Marcilio Ferreira
Atendimento: 3?2 feira 16h45 as 17h45, 5° feira 17h45 as 18h45
Coordenacdo de Técnico em Enfermagem:

Assuntos de disciplinas teodricas: Profa. Roselaine Cristina da Silva

Atendimento: 42 e 62 feira das 18h as 20h

Assuntos de Estagio: Profa. Adriana Spilari da Silva

Atendimento: 32 e 5 feira das 18h as 20h

3) MATRICULA

A matricula é o processo que vincula o aluno oficialmente a instituicdo, apos o deferimento
do ingresso, apresentacdo dos documentos exigidos e o pagamento da primeira parcela do
curso.

Apds a confirmacao do pagamento da primeira parcela do curso, sera encaminhado no prazo
de 07 dias Uteis o login e senha para acesso ao portal do aluno.
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Para ingressar nos cursos técnicos é preciso aguardar a divulgacao do Edital de Matricula e
realizar os processos conforme informacdes divulgadas no Edital na pagina https://saocamilo-
sp.br/tecnicos/presencial.

4) MATRICULA DE COMPLEMENTACAO PARA TECNICO EM ENFERMAGEM

Os alunos que ja possuem o Auxiliar de Enfermagem concluido em outra instituicGo poderdo
realizar a matricula para a conclus@o do Técnico em Enfermagem no colégio SGo Camilo.

Poderao matricular-se para o curso de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio de
Enfermagem, candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e concluido ou
cursado a Qualificacao Profissional de Auxiliar de Enfermagem, com carga horaria de 1.110
horas, das quais 710 horas teoricas e 400 de estagio.

No caso de ter cursado a carga horaria de 1.110 horas sem a conclusao do Curso de Auxiliar de
Enfermagem, sera realizado o aproveitamento de estudos e emitido somente o Diploma de
Habilitacao Profissional de Técnico em Enfermagem.

O aluno que ja possuir o Diploma de Habilitacdo de Técnico em Enfermagem nao podera
ingressar para cursar a Complementacao.

Caso o Colégio Sao Camilo tenha a confirmacao da conclusao do curso apds a matricula, o
aluno nao sera certificado como Técnico em Enfermagem

Para ingressar € preciso aguardar a divulgacdo do Edital de Matricula e realizar os processos
conforme  informacdes divulgadas no Edital na pagina  https://saocamilo-
sp.br/tecnicos/presencial.

5) APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Poderd requerer Aproveitamento de Estudos o aluno que cursou disciplinas em outra
instituicdo.

1°) As solicitacbes devem ser realizadas antes do inicio do periodo letivo do médulo e de
acordo com o periodo do calendario.

2°) Protocolar na Central de Atendimento ao aluno a solicitacao de aproveitamento de
estudos, anexar a Copia Autenticada do Historico Escolar e Coépia Simples do Conteldo
Programatico (assinado e carimbado pela instituicao de origem).

3°) O pedido sera analisado pela coordenacao de curso.

4°) Acompanhar a devolutiva e o parecer pelos canais de atendimento. O prazo para analise é
de 10 (dez) dias (teis.

Versdo N.1_Julho/2020


https://saocamilo-sp.br/tecnicos/presencial
https://saocamilo-sp.br/tecnicos/presencial
https://saocamilo-sp.br/tecnicos/presencial
https://saocamilo-sp.br/tecnicos/presencial

MANUAL DE ORIENTAGCOES GERAIS A"A CAL
s 4> SAOCAMILO

5°) Comparecer na Central de Atendimento ao Aluno para assinar a ciéncia e concordancia do
parecer.

6°) Mediante a concordancia do aproveitamento de disciplina, sera solicitado o pagamento
proporcional O valor sera aplicado a partir da segunda parcela do modulo, e no més seguinte
da assinatura da solicitacao.

7°) Caso tenha aproveitado disciplinas de diversos moddulos, a cada rematricula deve ser
solicitado o pagamento proporcional.

Para a conclusao do curso o aluno devera cumprir a matriz curricular vigente concluindo todos
os Modulos corresponde ao curso.

6) REMATRICULA

E a renovacdo do contrato para manutencdo do vinculo para o médulo subsequente, realizada
online via Portal Académico.

A cada término do Modulo o aluno devera realizar a sua rematricula para renovar o vinculo
para o proximo modulo, caso nao haja pendéncia financeira e/ou de entrega de
documentacao

A rematricula deve ser realizada pelo portal do aluno nos prazos indicados de acordo com o
calendario escolar e com as informacoes do Edital de Rematricula correspondente de cada
turma divulgados na pagina https://portal.saocamilo-sp.br/servicos/secretaria-colegio.php.

7) TRANSFERENCIA INTERNA

A solicitacdo de transferéncia interna de turno e turma devera ser feita na Central de
Atendimento e ficara condicionada a analise de oferta da turma no periodo e vaga.

Somente apos o parecer e o processamento no sistema é que o aluno esta apto a frequentar a
turma ou periodo que foi solicitado a transferéncia.

8) CANCELAMENTO/TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno pode pedir, a qualquer momento, cancelamento/trancamento de matricula,
desvinculando-se do Colégio Sao Camilo.

Alunos matriculados no Médulo | devem solicitar o cancelamento do curso.
Alunos matriculados nos demais modulos, devem solicitar o trancamento do curso.

Comparecer na Central de Atendimento para requerer o cancelamento/trancamento até o
final do més para nao gerar a parcela do més seguinte.
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Serao devidas as parcelas até o més da formalizacdo da solicitacao de
cancelamento/trancamento.

Conforme Paragrafo Primeiro, do Artigo 39 do Regimento Escolar: Para o aluno que realizar o
cancelamento e/ou trancamento do curso antes da divulgacao dos resultados finais dos
componentes curriculares teoéricos nao sera emitido o historico escolar do modulo vigente
devido a nao conclusao do mesmo.

0 aluno que cancelar/trancar o curso antes do término do modulo que esta cursando, quando
optar por retornar, ira voltar a cursar o modulo que cancelou/trancou desde o inicio.

Atencéo: podera ocorrer alteracoes na matriz curricular do curso, e neste caso, ao retornar
ao curso, podera ser necessario realizar adaptacdes para adequacao na nova matriz
curricular.

9) REINTEGRACAO /REABERTURA DE MATRICULA

Destinada a alunos que nao realizaram a rematricula, a renovacao do vinculo para ao modulo
subsequente, ou que realizaram o trancamento ou cancelamento do curso e querem retornar
para dar continuidade no curso.

1°) Comparecer na Central de Atendimento ao Aluno e solicitar a reintegracao ao curso.

2°) Sera analisado a situacao académica e financeira. Caso tenha ocorrido alteracao de matriz
curricular, sera necessario realizar as disciplinas de adaptacao para a nova matriz.

3°) Mediante disponibilidade de vaga, sera indicado o modulo que ira realizar a matricula e o
periodo da matricula, de acordo com os calendarios vigentes e oferta dos médulos.

4°) O prazo para analise e parecer da reintegracao € de 10 dias Uteis.

5°) Para confirmar a matricula, comparecer na Central de Atendimento para realizar a
matricula de acordo com os prazos indicados,

O interessado deve acompanhar a devolutiva do processo de reintegracdo pelos canais de
comunicacdo.

10)PASSE ESCOLAR

Bilhete Unico (SPTrans/Metrd/CPTM): todos os alunos, apds confirmacao de vinculo com a
instituicao, sao inseridos no banco de dados da SPTrans. O aluno deve consultar seu cadastro
e seguir a tramitacao de solicitacao no site www.sptrans.com.br.

EMTU: Para a requisicao do cartdao Bom Escolar, o aluno devera solicitar o seu cadastro
através do portal académico. Posteriormente, sera necessario que o aluno acesse o site
www.emtu.sp.gov.br/ passe e siga as instrucdes indicadas no site.
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11)HORARIO DAS AULAS:

PERIODO
VESPERTINO

AULAS TEORICAS
22 a 6 feira
12 AULA = 13h45 as 14h45 22 AULA = 14h45 as 15h45
INTERVALO = 15h45 as 16h
32 AULA = 16h as 17h 42 AULA = 17h as 18h
ESTAGIOS
2% a 62 feira - 13h as 18h ou de
22 a 6° feira das 13h45 as 18h e sabado de manha conforme formacao de grupo

PERIODO
NOTURNO

AULAS TEORICAS
2% a 6° feira
12 AULA = 18h45 as 19h45 2% AULA = 19h45 as 20h45
INTERVALO = 20h45 as 21h
32 AULA = 21h as 22h 42 AULA = 22h as 23h
ESTAGIOS
2% a 6 feira - 18h as 23h ou de
22 a 6° feira das 18h45 as 23h e sabado de manha conforme formacao de grupo

Radiologia: Estagio manha/tarde/noite/sabados/conforme formacao de grupos

Tem tolerdncia de horario para ingressar nas aulas?

Nos horarios de entrada (12 aula/pds-intervalo), havera uma tolerancia de 15 (quinze)

minutos para a 1% aula e 05 minutos na aula pos-intervalo. Apos este horario, o aluno podera

entrar, no entanto, sera computada falta.

O periodo é dividido em aulas de 60 minutos com 15 minutos para o intervalo, apods a

22 aula.

Assiduidade e pontualidade sao fatores essenciais para o bom desempenho escolar e

formacao adequada dos alunos.

12) AVALIACOES

12.1) PROVAS OFICIAIS:

As provas oficiais nos modulos ocorrerao nos periodos pré-determinados conforme calendario

de provas.
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Onde posso consultar as datas das Provas Oficiais?
0 aluno deve acompanhar o calendario de provas sera divulgado nos murais e salas de aula.

12.2) PROVA EXTRAOFICIAL
Perdi uma Prova Extra Oficial, como proceder?

Procure diretamente o professor das disciplinas para obter informacodes sobre a realizacao das

avaliacOes extraoficiais.
12.3) PROVA SUBSTITUTIVA
Perdi a Prova Oficial, o que devo fazer?

Para alunos com auséncia na prova oficial por motivos de salde até 03 dias consecutivos de

afastamento, deverao solicitar a Prova Substitutiva e solicitar a isencao da taxa.

Alunos com auséncia na prova oficial por motivos de salde com afastamento superior a 03

dias consecutivos deverao solicitar o Exercicio Domiciliar e solicitar a prova especial.

O aluno que nao realizou a prova oficial devera solicitar a Prova Substitutiva conforme

procedimento abaixo:

1°) Verificar o prazo maximo para solicitacao da Prova Substitutiva que consta no calendario

escolar.

A solicitacdo fora do prazo ou ndao comparecimento para realizar a prova, resultara em nota

zero.

2°) Comparecer na Central de Atendimento ao Aluno para realizar a solicitacao, com o nome

correto das disciplinas e o médulo.

3°) De acordo com a tabela de valores do ano, havera uma taxa a ser paga e o boleto bancario

sera disponibilizado no portal do aluno.

A taxa podera ser isenta, apos analise da coordenacao e direcao, de acordo com a natureza
da justificativa (doencas com atestado médico, obito (parentesco até 2° grau); servico publico

obrigatorio; interrupcao de transporte publico, envolvendo paralisacdo na cidade).
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Anexar a justificativa no pedido e acompanhar a devolutiva da isencdo pelos canais de

comunicac@o.

4°) Verificar a data da aplicacao da prova que consta no calendario académico.
A auséncia no dia da prova substitutiva resultara em nota 0,0.

Ressaltamos que no dia da realizacao da prova substitutiva, as demais atividades ocorrerao
normalmente (aulas/ estagios), ficando o aluno responsavel pela auséncia em aula, bem como

pelo conteldo perdido da aula e/ ou estagio.

O conteldo da prova substitutiva sera o mesmo da prova oficial.

12.4) PROVA ESPECIAL

Deve ser solicitada pelos alunos que estdao em processo de Exercicio Domiciliar e nao
realizaram a prova oficial em funcao do afastamento.

A solicitacao deve ocorrer apds a entrega e parecer favoravel do trabalho de exercicio
domiciliar.

A data da prova sera agendada pelo professor ou coordenacao.

0 nao comparecimento no dia da prova agendada resultara em nota 0,0.

O aluno é responsavel por realizar a solicitar e acompanhar a devolutiva da data da prova
pelos canais de comunicacao ou portal do aluno.

O conteldo da Prova Especial sera o mesmo da prova oficial.

12.5) HORARIO DAS PROVAS:
VESPERTINO: 16h as 18h

NOTURNO: 21h as 23h

Quais as regras para saida no dia da prova?

A saida sé sera permitida depois de decorridos 30 minutos do inicio da prova.
Durante a semana de provas oficiais e extraoficiais, nos dias e/ ou horarios em que nao

houver provas agendadas, as aulas ocorrerao normalmente.
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12.6) DEVOLUTIVA DAS PROVAS:
A devolutiva de provas oficiais ocorrera conforme data de calendario académico e nesta data
havera aula no horario normal.

O aluno que ndo comparecer na devolutiva, ndo tera o direito de retirar a prova.

13)REVISAO DE NOTAS

0 aluno deve acompanhar a publicacao das notas das provas e média final no portal do aluno,

com o acesso mediante login e senha.

Antes de solicitar uma revisao de nota o aluno devera esclarecer suas duvidas junto ao

professor, na devolutiva de provas.

Persistindo a divida, o aluno deve solicitar a Revisao de Notas na Central de Atendimento ao

Aluno de acordo com o periodo estabelecido em calendario escolar da turma/madulo.

A solicitacao devera ser claramente exposta e justificada no ato do requerimento de revisao.
O prazo para devolutiva da revisao é de 07 dias Uteis.

A data para solicitacao de revisao de provas consta em calendario académico.

Solicitacdes de revisao realizadas fora do periodo de calendario serao indeferidas.

14)REGIME DE FREQUENCIA

A frequéncia é obrigatdria por lei sendo condicao de promocao do aluno no curso, tendo o
limite de faltas e com 75% de frequéncia obrigatdria na teoria, nao podendo ter nenhuma

auséncia durante o periodo de estagio.

O controle de frequéncia é feito por sistema de chamada e ciéncia em lista de presenca com

controle semanalmente.

CARGA HORARIA LIMITE DE FALTAS
PARA TEORIA
40 h/a 10
60h/a 15
20h/a 05
80 h/a 20
120 h/a 30

As atividades de estagio exigem frequéncia de 100%.
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15)REVISAO DE FALTAS

O aluno deve acompanhar a publicacao das faltas no portal do aluno, com o acesso mediante

login e senha.

Antes de solicitar uma revisao de faltas o aluno devera esclarecer suas dividas junto ao

professor.

Persistindo a divida, o aluno deve solicitar a Revisao de Faltas na Central de Atendimento ao

Aluno de acordo com o periodo estabelecido em calendario escolar da turma/maédulo.

A solicitacao devera ser claramente exposta e justificada no ato do requerimento de revisao.
O prazo para devolutiva da revisao é de 07 dias Uteis.

A data para solicitacao de revisao de faltas consta em calendario académico.

Solicitacoes de revisao realizadas fora do periodo de calendario serao indeferidas.

16)JUSTIFICATIVA DE FALTAS

0 aluno que faltou nas aulas teoricas até 03 dias consecutivos podera solicitar a justificativa
de faltas.

1°) Protocolar na Central de Atendimento ao Aluno no prazo de até 07 (sete) dias uteis apos
o término da auséncia a justificativa de faltas.

2°) O documento comprobatorio devera ser protocolado, por ocasiao do requerimento, em
uma via original ou uma copia autenticada, ou, ainda, uma via original acompanhada de uma
copia simples (o original sera devolvido).

3°) No documento, devem constar a assinatura, carimbo com nome e CRM ou CRO do emissor,
data e o periodo de afastamento.

Apresentar a dispensa médica conforme Art. 3° da CFM 1658/02. No caso de justificativa
odontoldgica como extracao dentaria, a dispensa sera de no maximo de 02 dias e para
procedimentos invasivos que sejam necessarios mais dias de afastamento, a analise sera
realizada mediante relatério do profissional.
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4°) No ato da solicitacdo, o aluno devera cientificar-se de que nao havera abono das faltas.
Neste caso, o mesmo devera estar ciente que sera necessario utilizar-se do limite de 25% de
auséncias as aulas, conforme previsto no regimento escolar.

5°) A solicitacao de justificativa de falta sera encaminhada para analise da coordenacdo de
curso e Direcao, e posterior analise do Conselho de Classe.

6°) O aluno deve acompanhar a devolutiva do processo de justificativa de falta pelos canais
de comunicacao/portal do aluno.

7°) O aluno que faltou na prova oficial no periodo da justificativa de faltas devera solicitar
também a Prova Substitutiva, solicitando a analise para isencao da taxa.

Caso tenha auséncia no dia da avaliacao extraoficial devera procurar diretamente o docente
da disciplina.

8°) Solicitacoes protocoladas fora do prazo serao indeferidas.

17) EXERCICIOS DOMICILIARES
0 regime domiciliar de compensacao de auséncias é regido por legislacao propria.

Para estagios supervisionados e aulas praticas, o regime nao prevé exercicios domiciliares,

sendo obrigatodria a reposicao.

Através do regime especial de compensacao das auséncias, a legislacao em vigor (Lei n.°
6.202/75 e Decreto-Lei n.° 1.044/69) permite que o aluno, compense a auséncia as aulas, por
meio da realizacao de exercicios domiciliares (tarefas essas que nao substituem as provas e
trabalhos das disciplinas, apenas compensam as auséncias e garantem o acompanhamento da
matéria) durante o periodo de afastamento, a serem elaborados durante o periodo de

afastamento ou logo apos.

Podem solicitar o regime de exercicio domiciliar, discentes regularmente matriculados nas

seguintes condicoes:

Portadores de afeccées congénitas ou adquiridas, infeccbes, traumatismos ou outras
condicoes morbidas que provoquem incapacidade fisica relativa, incompativeis com a
frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condicoes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade académica do

Colégio Sao Camilo-SP.
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Gestantes, por periodo de 120 (cento e vinte), de acordo com o previsto no atestado médico,

a contar da data da emissao do atestado.

O Colégio Sao Camilo regulamenta a aplicacao da legislacao referente a compensacao de
auséncias conforme segue:

1°) Protocolar na Central de Atendimento, durante o periodo de afastamento ou até
07 (sete) dias uteis apos o término deste periodo, solicitacdo de exercicios
domiciliares acompanhada de documento comprobatorio em uma via original ou uma
copia autenticada, ou, ainda, uma via original acompanhada de uma coépia simples (o
original sera devolvido).

No documento, devem constar a assinatura, carimbo com nome e CRM ou CRO do emissor,
data e o periodo de afastamento de superior a 03(trés) dias consecutivos.

2°) A solicitacao sera analisada pela coordenacao de curso/Direcao.
3°). Se deferida, sera confeccionado o processo de exercicio domiciliar.

O aluno deve acompanhar a devolutiva e andamento do processo via canais de
comunicacao e pelo portal do aluno.

4°) O aluno deve, obrigatoriamente, retirar o tema do trabalho e a data de entrega do
exercicio atribuido com o docente.

5°) O aluno devera entregar o exercicio realizado na data marcada para o docente.
Trabalhos entregues fora da data estipulada pelo docente poderao ser indeferidos.

6°) Caso no periodo de auséncia tenha ocorrido prova oficial, o aluno devera solicitar
Prova Especial na Central de Atendimento apos a correcao e aprovacao do Exercicio
Domiciliar.

7°) Se no periodo de auséncia tiverem ocorrido trabalhos e provas nao oficiais, o aluno
devera requerer tais tarefas junto ao professor responsavel pela disciplina.

18) CRITERIOS DE APROVAGCAO/REPROVACAO/RETENGCAO

Formacao da nota de cada disciplinas

A média por componente curricular é a resultante da média aritmética das notas de uma
prova oficial e uma avaliacao extraoficial composta por uma ou mais atividades, a critério do
professor.

Procede-se o calculo da média do componente curricular no médulo da seguinte forma:
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MF = AV + AE : 2

SIGLARIO :

AO = Avaliacao Oficial

AE = Avaliacao Extraoficial
MF = Média Final

18.1) CRITERIOS DE APROVACAO

- 0 aluno sera considerado aprovado na disciplina teorica, quando obtiver a média final igual
ou superior a 5,0 (cinco) e no minimo 75% de frequéncia.

- O aluno sera considerado aprovado, quando obtiver a média final igual ou superior a
5,0(cinco) apds o exame de recuperacao.

- O aluno sera considerado aprovado quando obtiver a média final entre 4,5 e 4,9 apos a
realizacao do exame e aprovacao do Conselho de Classe.

- Sera considerado promovido nos estagios o aluno que obtiver média igual ou superior a 5,0
(cinco) e 100% (cem por cento) de frequéncia, estabelecida conforme legislacdo vigente e
plano de curso.

- Sera considerado promovido nos estagios o aluno que realizar até 25% da carga horaria do
estagio em forma de reposicao concomitante ao modulo;

- As solicitacoes de reposicao realizada proxima do encerramento do modulo vigente serao
avaliadas pela Coordenacao de Curso, que apds parecer devera planejar a reposicao no
modulo seguinte, mediante a situacao de regularmente matriculado do aluno.

Nao atingi a média da aprovacao:

O aluno com média final inferior a 5,0 (cinco) e com frequéncia igual ou superior a 75%,
estara de recuperacao final e precisara atingir a Média 5,0 (cinco), considerando-se a média
aritmética entre a média final e a nota do exame para ser aprovado.

18.2) CRITERIOS DE REPROVACAO

Sera considerado retido em cada componente curricular o aluno que:

- Possuir frequéncia inferior a 75%, qualquer seja sua média e nao realizar a reposicao na
vigéncia do madulo;

- Possuir média inferior a 4,5 (quatro inteiros e cinco décimos), apds estudos de recuperacao
e exame;

- Auséncia na avaliacao de recuperacao exame final;
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- Ultrapassar os 25% da carga horaria do estagio em forma de reposicao mesmo apresentando
atestado médico.

- Média inferior a 5,0 (cinco) nos estagios supervisionados.

Sera considerado retido no mddulo o aluno que se caracterizar por reprovacao por
insuficiéncia de média e/ou frequéncia em 03 (trés) ou mais componentes curriculares
podendo solicitar aproveitamento de estudos dos componentes curriculares aprovados.

18.3) RECUPERAGAO/CONSELHO DE CLASSE:

A recuperacao é um processo continuo, sendo feita através de aulas, paralelo a cada maddulo,
para que possam contribuir para a melhoria do aproveitamento.

0 Colégio proporcionara estudos de recuperacao para aluno com aproveitamento insuficiente.

A recuperacao sera um processo paralelo em cada moédulo, para alunos com aproveitamento
insuficiente e com frequéncia igual ou superior a 75%.

Nos componentes curriculares de carater exclusivamente pratico e nos Estagios Profissionais
Supervisionados nao havera recuperacao final, quer para o aproveitamento, quer também
para a frequéncia insuficiente.

Serao submetidos ao Conselho de classe, em até dois componentes curriculares, apos
recuperacao por insuficiéncia de aproveitamento na média:

Os alunos que obtiverem a nota 4,5 (quatro inteiros e cinco décimos) a 4,9 (quatro inteiros e
nove décimos).

A média final, apos a recuperacao final, sera a média aritmética do exame somada a média
do componente curricular, devendo ser igual ou superior a 5,0 (cinco inteiros).

18.4) DIVULGAGAO DOS RESULTADOS FINAIS

O resultado final do componente curricular da teoria sera divulgado apds a conclusao das
atividades pedagogicas de acordo com as datas definidas em Calendario Escolar.

Para o aluno que realizar o cancelamento e/ou trancamento do curso antes da divulgacao dos
resultados finais dos componentes curriculares tedricos nao sera emitido o historico escolar
do méddulo vigente devido a ndao conclusao do mesmo.

Acompanhe a divulga¢ao dos resultados finais no portal de acordo com os periodos
indicados no calendario da turma/médulo.
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19) DISCIPLINAS EM DEPENDENCIA (D.P.)

0 aluno deve acompanhar o resultado final das disciplinas e do médulo pelo portal do aluno e

de acordo com os prazos indicados nos calendarios de cada turma.

0 aluno que apresentou reprovacao por nota ou frequéncia em até duas disciplinas no

modulo, devera:

1°) Protocolar a solicitacao de “Inclusao de Disciplina”. Indicar o nome correto da

disciplina e o mddulo.

2°) A solicitacao sera encaminhada para analise para verificar a oferta das disciplinas nos

calendarios vigentes, o periodo e o horario para que o aluno possa cursar.

3°) O aluno deve acompanhar a devolutiva da solicitacao pelos canais de comunicacao e

pelo portal do aluno. O prazo para analise da solicitacao é de até 10 (dez) dias (teis.

4°) 0 aluno devera comparecer na Central de Atendimento ao Aluno para tomar ciéncia e

concordar com os horarios e periodo de realizacao das disciplinas.

5°) Apos a concordancia, a solicitacao sera encaminhada ao Setor Financeiro para gerar o
boleto de carga horaria excedente. O aluno deve acompanhar a emissao do boleto pelo

portal do aluno.
Atencéo:

0 aluno é responsavel por acompanhar a sua situacao académica e solicitar a inclusao de
disciplina, bem como ap6s o deferimento da inclusao acompanhar o calendario da turma

da disciplina que esta cursando.

Para a conclusao do curso o aluno precisa cursar todas as disciplinas da matriz curricular.

Pendéncias de disciplinas impedem a emissao de documentos de conclusao no curso.

20) ESTAGIOS

Estagio Obrigatorio: é aquele definido como tal no projeto do curso, cujo cumprimento da
carga horaria é requisito para aprovacao e obtencao do certificado/diploma.

Estagio ndao obrigatorio: € aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga
horaria regular e obrigatoria.
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E preciso protocolar a solicitacdo de assinatura dos documentos de Estagio Nao Obrigatdrios
antes do inicio da vigéncia para analise da coordenacao e setores responsaveis.

Nao serao assinados documentos com datas retroativas.

O Colégio Sao Camilo possui um Nicleo de Apoio ao Estagio, que gerencia a realizacao dos
estagios, de acordo com a legislacdao vigente. Os modelos de termos de compromisso de
estagio e de acordo de cooperacao estao disponiveis no portal académico.

20.1) AVALIACAO DE ESTAGIO

Sera considerado promovido, nos estagios, o aluno que obtiver média igual ou superior a 5,0
(cinco) e frequéncia igual a 100%.

As fichas de estagios devem estar corretamente preenchidas e sem rasura, conforme as
orientacoes da Coordenacao dos cursos e documentacoes dos cursos profissionalizantes.

No curso Técnico em Radiologia, as planilhas de estagio devem ser entregues na Central de
Atendimento ao aluno, preenchidas e nos prazos indicados no calendario escolar.

20.2) REPOSICAO DE FALTAS DE ESTAGIO

Eventuais auséncias em estagio poderao ser compensadas respeitando-se o limite de 25%, em
forma de reposicdo, em cada disciplina considerando-se os mesmos critérios para o
desenvolvimento e verificacdo da aprendizagem, sendo que, a carga horaria referente a
reposicao devera ser paga, de acordo com os valores do Edital de Valores Educacionais.

Sera considerado RETIDO o aluno que ultrapassar o limite de 25% da auséncia permitida para
reposicao.

No caso de reposicao de estagio o aluno devera:

1°) Para o curso Técnico em Enfermagem: Retirar com o professor o "encaminhamento para
solicitacdo de reposicao de estagio;

Para o curso Técnico em Radiologia, ap6s conferéncia das planilhas de estagio e validacao
pela coordenacao, protocolar o pedido de reposicao.

2°) Protocolar na Central de Atendimento ao Aluno em até 7 (sete) dias Uteis apos o término
da auséncia a solicitacao de reposicao, anexando o “requerimento de encaminhamento de
reposicao de estagio”.

3°) Eventuais auséncias por motivos de salde poderao ser compensadas apos avaliacao da
Coordenacao do Curso/Direcao e desde que apresentada dispensa médica conforme Art. 3° da
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CFM 1658/02, no caso de justificativa odontolégica como extracao dentaria, a dispensa sera
de no maximo de 02 dias e para procedimentos invasivos que sejam necessarios mais dias de
afastamento, a analise sera realizada mediante relatoério do profissional.

O documento comprobatorio do afastamento médico deve ser entregue em uma via original
ou uma copia autenticada, ou, ainda, uma via original acompanhada de uma cépia simples (o
original sera devolvido para ser anexado na solicitacao de Reposicao.

No documento, devem constar a assinatura, carimbo com nome e CRM ou CRO do emissor,
data e o periodo de afastamento.

4°) A Coordenacao/Direcao do Colégio podera abonar o pagamento da reposicao do estagio
mediante a apresentacao do atestado médico apos avaliacao da solicitacao.

5°) Eventuais auséncias até 25%, sem justificativa médica, serdo analisadas pela Coordenacao
do Curso/Direcao, sendo que a carga horaria referente a reposicao devera ser paga, de
acordo com os valores do Edital de Valores Educacionais.

6°) O parecer da solicitacao de isencao ou para pagamento da carga horaria deve ser
acompanhada pelo aluno nos canais de atendimento ou pelo portal do aluno.

7°) No caso de pagamento, o boleto estara disponivel para pagamento no portal do aluno.

O aluno devera atingir, nos Estagios o minimo exigido de aproveitamento e 100% (cem por
cento) de frequéncia, de acordo com a legislacao e planos de cursos.

Os estagios nao obrigatérios como procedimento didatico-pedagogico e Ato Educativo se
requerido pelo aluno para atividade extracurricular ou publico externo para conclusao ou
horas complementares de especializacao latu-sensu serdao analisados e conforme a Lei
11.788/08 e devera ser emitido o parecer pela coordenacdo/Direcao de cursos.

A coordenacao do curso ird confirmar a carga horaria e o dia da auséncia em estagio e
programara a reposicdo do estagio, conforme liberacao do financeiro ou da Direcao,
considerando a disponibilidade de docentes e campos de estagio.

0 nao cumprimento do estagio dentro do Médulo implicara na reprovacao do aluno no estagio,
sendo necessario cumpri-lo no mddulo seguinte caso tenha formacao de turmas.

Caso ultrapasse 25% em auséncias mesmo com atestado médico o aluno devera ser
reintegrado no componente curricular para realizar novamente o estagio.

20.3) ESTAGIOS CURSO TECNICO EM RADIOLOGIA

Sera promovido nos estagios o aluno que obtiver média igual ou superior a 5, 0(cinco) e 100%
(cem por cento) de frequéncia, estabelecida conforme legislacao vigente.
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O preenchimento do relatério de estagio devera ser diario, constando a atividade realizada, o
numero de horas e as assinaturas e carimbos correspondentes ao campo de estagio onde
atuou. Espacos em branco devem ser inutilizados.

Quando finalizada a carga horaria estabelecida para o médulo, o aluno devera protocolar a
entrega na Central de Atendimento ao Aluno, conforme data estabelecida em calendario
escolar. Planilhas entregues fora do prazo, poderao ser indeferidas.

A carga horaria por médulo é: (Modulo 1l: 80h / Mddulo Ill: 160h / Mddulo IV: 160h), nao
podendo exceder o numero de aulas indicado para cada modulo.

As planilhas serdo analisadas pelo coordenador de curso.

20.4) ORIENTAGOES GERAIS PARA ESTAGIOS

O Colégio Sao Camilo, no intuito de padronizar o preenchimento das planilhas de estagios dos
cursos técnicos, pede sua observacao quanto ao que segue:

o A planilha deve ser preenchida sem rasuras, em letra legivel;

o Descrever em pormenores as atividades, que devem ser lancadas diariamente (de
acordo com a freqiiéncia);

o Nao utilizar aspas, a palavra “idem”, quando as atividades forem as mesmas do dia
lancado anteriormente na planilha;

o Assinar ao final de cada lancamento, no local: Assinatura do (a) aluno (a), sendo
permitida rubrica; nao esquecer de solicitar a assinatura do(a) professor(a) ou
responsavel;

o Separar as atividades por disciplina, fazendo o fechamento das horas de cada folha (o

coordenador do curso é responsavel pela conferéncia do total de horas);
o A carga horaria de cada disciplina deve ser cumprida integralmente;

o Vestes e sapatos de cor branca, auséncia de adornos e cabelos preso, usar sempre
avental branco fechado padrao do Colégio Sao Camilo, o uso do cracha é obrigatorio;

o O responsavel pelo local onde realizar seus estagios, devera assinar somente uma vez
em cada folha preenchida, utilizando carimbo préprio ou da instituicao com CNPJ.

o Os estagios do curso Técnico em Enfermagem sao obrigatoriamente oferecidos
durante o curso e acompanhado por enfermeiros devidamente autorizados junto a
Diretoria de Ensino.
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o Alunos do Curso Técnico em Enfermagem é proibido a entrada das dependéncias das
unidades para estagio sem a presenca do profissional enfermeiro docente.

o Para o curso Técnico em Radiologia, esclarecemos que este estagio é realizado
segundo normas técnicas e legais vigentes, sendo obrigatério o uso do dosimetro no
periodo de estagio deste curso, cujo instrumento acessorio sera pago pelo aluno.

o O aluno devera usar equipamento de protecao individual no campo de estagio devido
riscos bioldgicos.

o Observar a seguinte orientacao:
**Art.8 - Resolucao CONTER n® 10 - 11/11/11

§ 2° Durante o estagio é vedado ao estagiario exercer atividades tipicas dos Técnicos ou
Tecnologos em Radiologia, sem a presenca e acompanhamento de pelo menos de um dos
referidos profissionais, os quais devem estar devidamente habilitados.

o A utilizacao de luvas de procedimentos nos laboratérios da instituicao é custeada
pelo aluno, ou seja, cada aluno traz consigo o seu material.

30) NOSSAS NORMAS GERAIS

Para a construcao de padroes de identidade coletiva e preservacao de valores de convivio
social, ressaltamos que com a participacao de todos, estaremos dando um passo importante
para a construcao de um ambiente tranquilo e saudavel. Para tal, as orientacdes abaixo
devem ser observadas.

Para a realizacao de um trabalho com qualidade e seguranca nas atividades praticas
desenvolvidas nos laboratorios da Instituicao, pelos alunos dos cursos técnicos, ressaltaremos
orientacoes referente as boas praticas que poderao ajudar em bom desempenho de suas
atividades e, principalmente, manter a seguranca individual e do grupo de trabalho pratico.

o Trajar roupas e sapatos adequados que evitem o contato de qualquer substancia
potencialmente infectante ou corrosiva com a pele, sendo assim nao sera permitida a
entrada de aluno trajando bermuda, camiseta regata, usando boné e sapato aberto
tipo sandalia/chinelo.

o Como o laboratoério exige uma atencao especial do aluno, objetos de uso pessoal ou
atividades que possam atrapalhar o desempenho do aluno ou por em risco a sua
seguranca e a dos outros alunos, serao vetados.

o A utilizacao de objetos de uso pessoal em horario de aulas (maquinas fotograficas e
aparelhos eletronicos), visando nao atrapalhar o bom desenvolvimento da mesma.
Conforme disposto no artigo 2° da Lei Estadual 12.730, de 11/10/2007 e Decreto
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52625/08, fica proibido, durante o horario das aulas e demais atividades escolares, o
uso de celulares. No caso do aluno, ainda assim, optar por trazé-lo, assumira toda
responsabilidade pelos mesmos.

o Evitar o uso de joias, trazendo objetos de valor ou altas quantias em dinheiro, pois
a instituicao nao se responsabiliza pelas perdas que possam vir a acontecer, tampouco
as indeniza.

o O espaco do Centro Universitario Sao Camilo € destinado ao estudo, nao sendo

permitido comercializar produtos nas dependéncias da instituicao.
. E vetado ao aluno:

v' Exceder-se na conduta pessoal, ou causar qualquer espécie de dano nas instalacoes
da Instituicao;

v" Fumar em qualquer dependéncia da Instituicao;
v Organizar, dentro do colégio: rifas, coletas ou subscricoes;

v" Impedir a entrada de colegas no Centro Universitario Sao Camilo ou as aulas ou
concita-los a auséncia coletiva;

v Injldria ou calGnia contra alunos, professores ou funcionarios da Instituicao ou
praticar violéncia contra os mesmos;

v Publicar e/ ou distribuir imagens e logos, bem como gravar e trocar informacoes
referentes a instituicao e funcionarios da mesma, de forma impressa ou em meios
eletronicos como e-mails, blogs, fotoblogs, e-groups e comunidades de
relacionamento. A Instituicao nao se responsabiliza por publicacées ou informacoes
trocadas entre alunos em e-mail, blogs, fotoblogs, e-groups e comunidades de
relacionamento.

v Utilizar, portar, distribuir e/ ou comercializar, nas dependéncias do Centro
Universitario Sao Camilo, medicamentos e drogas, em prejuizo de sua salde ou de
outrem.

v" Manifestacoes ostensivas de namoro e/ ou suas imediacoes.

e Para a seguranca geral de alunos e professores, nas dependéncias da instituicao,
corredores ou em sala de aula, nao podem permanecer pessoas que nao estejam
regularmente matriculadas.

e Em sala de aula, laboratorios e areas comuns nao sera permitido o uso de boné, bermuda,
camiseta regata, roupas alusivas a times de futebol, chinelo, shorts curtos, vestidos e
saias curtas e blusas decotadas.
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e O transito de aluno dentro da sala de aula (teoria) e laboratério (pratica) prejudica o
desempenho do professor e gera distracao dos alunos. Assim, foi estabelecido um prazo de
tolerancia de 15 min para a entrada em sala no inicio da primeira aula e 05 minutos no
retorno do intervalo.

e No Centro Universitario Sao Camilo/Colégio Sao Camilo, ha ambiente especifico para o
intervalo e lanche dos alunos. Assim, nao sera permitido lanchar em outros locais como:
laboratorios, sala de aula, corredor entre outros.

e As fontes de energia (tomadas) instaladas nas dependéncias da Instituicdo sdo de uso
exclusivo dos aparelhos eletroeletronicos da instituicao.

e O espaco do colégio é destinado ao estudo. Portanto, ndao é permitido comercializar
produtos nas dependéncias da instituicao.

e 0O uso do cracha é obrigatorio, em caso de perda ou roubo deve ser solicitado 22 via na
Central de Atendimento ao Aluno.

e De acordo com a Lei n.° 13.541, de 07 de maio de 2009 esta proibido o consumo de
cigarros, cigarrilhas, charutos ou de qualquer outro produto fumigeno, derivado ou nao do
tabaco em ambientes de uso coletivo.

31) PLANO DE CONTIGENCIA - PANDEMIA CODIV-19 ou ENDEMIA/EPIDEMIAS
Passos seguro para evitar a propagacao de doencas:
1. O aluno que apresentar sinais e sintomas de doencas virais como por exemplo, febre,
dor de garganta, mal-estar, coriza, evacuacao liquida por mais de dois episddios em

um curto periodo, prurido na pele, devera procurar unidade de saude antes de iniciar
sua rotina de estudos.

2. Caso o aluno apresente temperatura acima de 37.8 C na triagem, devera procurar uma
unidade de salude

3. Lembre-se de higienizar suas maos com agua e sabao neutro ou alcool gel 70%
regularmente, antes e apds uso de areas comuns e antes de colocar mascaras de
protecao.

4. 0 aluno devera chegar na unidade de mascara, use a sempre, cobrindo nariz e boca e
sem folga nas laterais.

5. A mascara devera ser trocada se Umida, a cada trés horas ou conforme atualizacdes da
OMS.

6. Higienize seus sapatos passando pelo tapete de desinfeccao.
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7. Realize a triagem com o colaborador da unidade, neste momento sera aferido sua
temperatura e vocé devera realizar higienizacao das maos com alcool gel 70%.

8. Respeite as demarcacoes de distanciamento no piso.

9. Evite aglomeracao dirigindo-se para seu local de destino, lembre-se ao tocar em
artigos, macanetas de portas devera realizar higienizacao das maos.

10. Nao compartilhe material escolar, artigos pessoais de higiene ou alimentacao, estética
e beleza.

11. Nas dependéncias fisicas mantenha uma distancia de 1,5 metros de colaboradores,
docentes e colegas de sala.

12. Se necessario descarte sua mascara retirando pelas alcas sem tocar na parte de
frente, higienize as maos apos descarte no lixo branco (infectante).

13.Se apresentar tosse ou espirros, cubra o nariz e boca, use se possivel lencos
umedecidos e higienize as maos apos.

14. Use canecas ou garrafas para ingestao de agua evitando o fluxo e manuseio de
bebedouros.

15. Dé preferéncia para utilizar as escadas, utilize o elevador somente em casos
necessarios.

16. Evite uso de areas administrativas, realize suas solicitacoes académicas on-line.

Prof. Denis\Ricardo Senerino
Diretor do Ensino Técnico
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