Acesso a Symplicity

Como acessar e encaminhar seu Termo de Compromisso de Estagio
Remunerado

Nessa plataforma vocé conseguira encaminhar seu Termo de Compromisso de Estagio
Remunerado e acompanhar o processo de assinatura.

Caso sua a empresa tenha feito o preenchimento e envio do documento, vocé pode acessa-
lo e consultar o status do documento, bem como, assina-lo quando solicitado.

Ressaltamos que esse processo é valido para novos estagios. Caso vocé ja tenha protocolado
algum TCE (termo de compromisso de estagio) pelo Portal do aluno e precise, agora, de um
Aditivo ou Rescisdo, o processo se mantém (finalizara) pelo Portal do aluno.

Se a empresa concedente utiliza alguma plataforma prépria para tramitacdes e assinaturas, ou
o intermédio de Agentes de Integracdo, o processo também se mantém por la.

Primeiro acesso

O acesso sera feito pelo link: https://saocamilo-csm.symplicity.com/students. No primeiro

acesso, vocé encontrara algumas formas de entrar no sistema, como, diretamente pelo
Linkedin ou Google.

Conexao Carreiras Sdao Camilo Registre-se

- : Se voceé é egressos do Espirito Santo e deseja
Entrar Com O Linked G Entrar Com 0 Goog! 3 Z i
bl : i se cadastrar, clique no botdo abaixo

ou Registre-Se
Informe seu nome de usudrio e senha inicial para acesso.

CPF

Senha

Esqueci 3 senha

Ao clicar em Entrar, vocé concorda que o uso do sistema €
regido pelas politicas de privacidade de sua instituicdo e y . B
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https://saocamilo-csm.symplicity.com/students

Apés o login na plataforma, vocé sera direcionado para uma tela de inscri¢do no sistema.

Registre-se

Na tela de registro, vocé devera preencher um breve questionario com suas informagdes
pessoais e académicas. O sistema também solicitara a criagdo de uma senha para acesso.

Ao fim do preenchimento, vocé ird inserir seu CPF, o qual sera utilizado como nome de
usuario para futuros acessos.

Nome de usuario *

r3 seu OPF sam tragos ou pontos

Ao clicar em enviar, vocé concorda que o uso do sistema é regido pelas politicas de privacidade de sua instituigdo e nossos

Politica de Privacidade & Termos

Apos a inscrigdo, voceé sera direcionado para uma pequena pesquisa.

Empregos  Eventos Empregadores  Recursos

Inicio / Pesquisas

Pesquisa inicial de situagao de trabalho - 01/2024

=R | s comorssounno | [ cancolr

* indica um campo exigido
Resposta

1. Qual sua situagéo profissional atualmente? *

2. Vocé gostaria de apoio para colocacdo no mercado de trabalho? *

Finalizar Salvar Como Rascunho Cancelar

Ao preencher a pesquisa, vocé entrara diretamente no sistema.
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Estagios extracurriculares (ou também chamados de remunerados)

No carrossel fixado, no segundo slide, vocé encontrara o botdo de Estagios
Extracurriculares.

Empregos Eventos Empregadores Recursos @

Estagios Extracurriculares

Insira e Tramite seu TCE e Plano de Atividades (Estagios Extracurriculares)

Comece

@ =L =] @ &)
Conteudos Criador de Curriculos Oportunidades Perfil publico Adicionar um curriculo
Leia, assista e baixe recursos Gere rapidamente um Pesquise vagas e receba Mostre suas realizagdes Carregue um curriculo para
de carreira curriculo profissional ou uma recomendagdes académicas e profissionais. comegar a procurar emprego.
carta de apresentago personalizadas

Clique no botdo “comece” para ser direcionado ao canal de Estagios Extracurriculares.

Experimente: No canto direito, clique no botao redondo com suas iniciais para localizar um
atalho para o portal de estagios extracurriculares.

regadores  Recursos

Notificagdes

Perfil publico

Meus documentos

Minhas Entrevistas

—» Estagios Extracurriculares
Pesquisas

Minha conta

Ajuda e feedback 3

Em seguida, selecione abrir modulo de estagios.
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Documentacio de Estagio

Acesse o modulo de estégios clicando no botdo abaixo

&' Abrir Médulo De Estagios

Caso vocé nao tenha nenhum termo para assinar na plataforma, na tela aparecera a mensagem
“nenhum resultado encontrado”. Nessa situacao, vocé pode selecionar novo estagio e fazer
o preenchimento do seu Termo de Compromisso de Estagio.

[==f] e MeuUsesTAGIos

Nenhum resultado encontrado

contratanet by msymplicity

Novo estagio

Ao iniciar o preenchimento de um novo estagio, vocé encontrara 4 etapas: dados da empresa,
dados do estagio, plano de atividades e finalizar.

1. Selecionar Empresa 2. Dados do Estagio 3. Plano de Atividades 4_Finalizar

Dados da Empresa
Confira o CNPJ da concedente antes de selecionar. Caso nio esteja listado, cadastre uma nova empresa.

CNPJ/CPF: Nome da empresa:

Cancelar estégio
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Toda e qualquer informacao que vocé lancar e que nao estiver em conformidade com a Lei de
Estagios, o sistema nao deixara vocé prosseguir e te avisara qual € o “erro”.

Apos o preenchimento de todas as informacgdes, o TCE sera elaborado de forma automatica
pela plataforma, ndo havendo necessidade de nenhum upload.

Assinatura do TCE

O termo sera analisado pelo Nucleo de Apoio aos Estagios e, posteriormente, pela
Coordenacao do seu curso.

Apos analise e aprovacao de ambos os setores, estara disponivel para sua assinatura e da
empresa. No seu e-mail cadastrado, sera encaminhado o link de assinatura que direciona para
a plataforma. O mesmo acontecera com a empresa concedente.

Ao entrar no sistema com seu login, seguindo o passo a passo citado anteriormente, vocé
visualizara seu estagio e o status em que ele se encontra.

1 ESTAGIOS ENCONTRADOS

Curso Empresa Datade Inicio  Datade Término  Status

Biomedicina Ltda 20/05/2024 20/05/2025 Liberado para Assinatura Digital (Estagiario)

Para visualizar e assinar o documento, clique em detalhes.

Sera aberta uma pagina onde vocé conseguira observar os dados do seu estagio.

Os documentos de estagio precisam ser assinados pelo estagidrio.

Dacios o Estégio

B . — — Documentos
22 |iberado para Assinatura Digital (Estagiario)
Perfodo:
Endereco do Estagio: : .
¢ # — Assinar - Estagiério
Notificar Inconsisténcia

Dados do Estagidrio

Nome do Campus: Campus Ipiranga

Curso: Biomedicina

Clique em assinar - estagiario para assinar o documento.

Nessa tela, sera possivel visualizar o documento com todas as informacgdes. Para concluir a
assinatura, sera necessario inserir seu login (0 mesmo da plataforma).
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TERMO DE COMPROMISSO ASSINATURA DIGITAL
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INSTITUICAO DE ENSING: Para assinar, primeiro confirme que e realmente voce:

tpeags
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e tss 010

Esqueceu a senha?

Ao clicar no botao abaixo, declare que |i e concordo com
as condicdes do estagio.

Home:

Ran ore

Endereca a:
Cidade: ur:

Campus: CANPUS IBIRANGA Notificar inconsisténcia

ApoOs sua assinatura e da empresa, o documento ficara disponivel para assinatura final da
Instituicdo de Ensino.

Documento valido

Quando a empresa e estagiario assinarem, automaticamente o status do documento sera
atualizado para Em homologacao: Central de Carreiras. Nessa etapa, a Instituicao de Ensino
fara a assinatura final.

Apds a assinatura de todos, o estagio se torna valido.

E possivel acessa-lo e baixar o documento assinado na plataforma.

Histérico de Termos

Termo de Compromisso

27/05/2024

L J

& Baixar

= A data representa o infcio da vigéncia do termo.

As assinaturas digitais de todas as partes estardo validadas na ultima pagina.

Nessa plataforma vocé também podera solicitar o Termo Aditivo e o Termo de Rescisdo, desde
que seu TCE inicial ja tenha sido assinado por la. Basta selecionar uma das opgdes no menu
Acoes, localizado no campo direito da tela.

Dividas pontuais e especificas, entre em contato através do e-mail:
contatoestagios@saocamilo-sp.br
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